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113КОРОТКИЙ СЛОВНИК ОСНОВНИХ НАУКОВИХ ТЕРМІНІВ



ВСТУП
Під час навчання в університеті студенти виконують різні наукові проекти, які містять обґрунтовані теоретичні або практичні результати. Основна мета кожного з виду  робіт полягає у систематизації, закріпленні та розширенні теоретичних знань, ознайомленні з методами, які напрацьовані іншими дослідниками в певній галузі, а також у науковому обґрунтуванні результатів власних досліджень. Наукова робота, як правило, передбачає постановку проблеми, систематизацію понятійного апарату дослідження, визначення  методів перевірки вірності отриманих результатів, формування самостійних висновків та рекомендацій за результатами проведеного  дослідження.
Основними завдання різних видів наукових робіт є такі:

- закріплення і поглиблення знань, отриманих студентами у процесі вивчення певних дисциплін;

- отримання навичок з самостійної науково-дослідної роботи;

- набуття студентами досвіду чітко, послідовно і грамотно у письмовій формі викладати результати теоретичних та прикладних досліджень;

- формування сучасних навичок проведення досліджень;
- розвинення вмінь аналізувати та узагальнювати.

Реферат та есе є лише пробою наукового потенціалу студента, тому має передусім емпіричний характер (інколи аналітичний). Важливим у процесі написання цих видів робіт є набуття студентом практичних дослідницьких навичок, вміння опрацьовувати та систематизувати джерела з досліджуваної проблематики, робити власні узагальнення та логічні висновки, а також оформлювати основні частини роботи згідно з встановленими вимогами. На даному етапі написання наукових робіт ставиться за мету навчити студентів застосовувати елементарні дослідницькі прийоми та методи, розуміти суть і принципи методології наукової праці як такої, чітко розмежувавши її з іншими сферами та формами інтелектуального самовираження.

Дотримання студентом усіх вимог до оформлення реферату чи есе сприяє встановленню належного стилю роботи, виховує вимогливість до себе, прищеплює певні навики до ведення наукового дослідження, що буде йому корисним у роботі над курсовою та дипломною роботою. 

Курсова робота продовжує, розвиває та закріплює дослідницькі аналітичні навички, вироблені студентами раніше. Зазначимо, що від реферату курсова робота відрізняється не лише більшим обсягом, але й поглибленою аналітичністю, складністю проблеми, свідомим застосуванням дослідницьких методів, ґрунтовним знанням наукової літератури з вибраної проблематики, свідченням чого є кваліфіковано зроблений у першому, зазвичай, методологічному розділі огляд спеціальної літератури.

Магістерською дипломною роботою студент завершує свою навчальну та наукову підготовку в університеті. Вона повинна засвідчити професійну зрілість випускника, виявити його загальнонаукову та спеціальну підготовку, довести вміння застосовувати здобуті знання для розв’язання конкретних наукових і практичних завдань.

Підготовкою до написання дипломної роботи є виробнича практика. Магістрант повинен чіткіше формулювати та глибше вирішувати поставлене перед собою наукове завдання, застосовуючи декілька наукових методів, які повинні скласти самостійну та повноцінну, хоч і відносно невелику наукову розвідку, пов’язану із тим колом проблем, які закономірно виникають при системному вивченні студентом власного творчого доробку. 
Оформлення результатів усіх цих робіт відповідно до Державного стандарту України є важливим етапом узгодження формальної сторони та наукового змісту дослідження. Методичні рекомендації призначені забезпечити єдині критерії оформлення кваліфікаційних наукових робіт різних рівнів – починаючи від найпростіших (реферату, есе) до дипломної роботи.

І. Загальні положення щодо виконання науково-дослідної роботи та оформлення її результатів
1.1. Основні етапи виконання наукової роботи

Будь-яке наукове дослідження, виконується в наступній логічно взаємообумовленій послідовності:

1) вибір теми, її конкретизація та узгодження з науковим керівником;

2) підбір літератури й критичний її огляд;

3) збирання, відбір та вивчення інформації;

4) складання робочого плану викладення;

5) розширення, доповнення даних, їх уточнення й конкретизація;

6) викладення матеріалів та результатів дослідження;

7) формулювання висновків і пропозицій;

8) попереднє оформлення роботи;

9) усунення зауважень і недоліків після попереднього захисту та остаточне оформлення роботи;

10) зовнішнє рецензування роботи та оформлення відгуку наукового керівника;

11) написання доповіді й підготовка ілюстративного матеріалу;

12) захист роботи.

Наукова робота будь-якого рівня має бути присвячена такій темі, яка спрямована на розв’язання актуальних проблем сучасної практики та теорії державного управління економікою. Студенту надається право обирати теми в рамках орієнтовної тематики, що визначена кафедрою макроекономіки та державного управління. Разом з тим, студент може запропонувати і іншу тему відповідно до свого наукового та практичного інтересу. Основними критеріями, окрім інтересу студента є також  актуальність, новизна і практична цінність; наявність теоретичної бази та необхідної статистичної інформації; можливість отримання від впровадження результатів дослідження економічного і соціального ефекту.

1.2. Процедура підбору та опрацювання літературних джерел

Починаючи роботу з науковою темою, студент має ознайомитися з літературою з наукової проблеми. Основна література на початку роботи рекомендується науковим керівником. Вона допоможе охопити коло тих питань, з якими доведеться працювати. Цієї літератури достатньо лише на початок роботи. В процесі ознайомлення із змістом досліджуваної проблеми буде виникати все більше питань, які недостатньо або зовсім не висвітлені в рекомендованій літературі. Крім того, темпи наукових досліджень зараз настільки великі, що потрібна інформація може бути опублікована за час виконання досліджень на тему наукової роботи. Тому перше, на що варто звернути увагу — це знаходження джерел, що містять необхідні відомості.

У Києві, крім бібліотеки СДВНЗ «Київський національний економічний університет імені Вадима Гетьмана», є ряд бібліотек з великим фондом літератури економічного напряму. Це, перш за все, Національна бібліотека України ім.В.І.Вернадського та Державна науково-технічна бібліотека України. Також є бібліотеки більш вузького профілю  при усіх великих наукових організаціях, інститутах Національної Академії наук України, галузевих інститутах.  Всі бібліотеки мають міжбібліотечний абонемент для отримання літератури, якої немає в даній бібліотеці.

Традиційним способом упорядкування документальних фондів є бібліотечно-бібліографічні класифікації (ББК). Найбільшого поширення набула Універсальна десяткова класифікація (УДК), яку використовують більш як у 50-ти країнах світу і яка є власністю Міжнародної федерації з документації. УДК є міжнародною універсальною системою, що дає змогу докладно представити зміст документальних фондів і забезпечити оперативний пошук інформації. Вона складається з основної та допоміжної таблиць. Основна таблиця містить поняття і відповідні їм індекси, за допомогою яких систематизують людські знання. Перший ряд ділень основної таблиця УДК має певні класи, які наведено у табл. 1.1.
Таблиця 1.1
Основна таблиця універсальної десяткової класифікації
	Кодове позначення індексу знань
	Найменування індексу знань 

	0
	Загальний відділ

	1
	Філософія. Психологія

	2
	Релігія. Теологія

	3
	Суспільні науки

	4
	( вільний)

	5
	Математика. Природничі науки

	6
	Прикладні науки. Медицина. Техніка. Сільське господарство

	7
	Мистецтво. Архітектура. Ігри. Спорт

	8
	Мова. Мовознавство. Художня література. Літературознавство

	9
	Географія. Біологія. Історія


Кожен з класів поділено на десять розділів, які, у свою чергу, поділено на 10 підрозділів, тощо. У межах кожного розділу використовують ієрархічну побудову від загального до окремого із застосуванням десяткового коду. Деталізація понять здійснюється за рахунок подовження індексів — кожна наступна цифра, що додається до індексу, уточнює значення та зміст попередніх.

Допоміжна таблиця  з класу «Суспільні науки» наведено у таблиці 1.2.     

Нині, паралельно з системою УДК впроваджено ББК, яка має іншу систему класифікації й індексації людських знань. Основна частина її буквено-цифрових індексів побудована за десятковим принципом. Основні поділи ББК розподілені у 21 відділах, кожний з яких має свій індекс із великих букв українського алфавіту.  Ці інформаційно-пошукові мови застосовуються при організації бібліотечних фондів (табл.1.3). 
Таблиця  1.2
Допоміжна таблиця універсальних кодів з класу «Суспільні науки»

	Кодове позначення індексу знань
	Найменування індексу знань

	33
	          Економіка. Економічна наука

	330
	Економіка в цілому

	331
	Праця. Працевлаштування. Робота. Економіка праці. Організація праці

	332
	Регіональна економіка. Територіальна економіка. Економіка землі. Економіка житла

	334
	Форми організації та співробітництва в економіці

	336
	Фінанси

	338
	Економічне становище. Економічна політика. Управління та планування в економіці. Виробництво. Послуги. Ціни

	339
	Торгівля. Міжнародні економічні відносини. Світова економіка

	339.1
	Загальні питання торгівлі. Ринок

	339.3
	Внутрішня торгівля

	339.5
	Зовнішня торгівля. Міжнародна торгівля

	339.7
	Міжнародні фінанси

	339.9
	Міжнародна економіка в цілому. Міжнародні економічні зв'язки. Світове господарство


Таблиця 1.3
Основна таблиця бібліотечно-бібліографічного класифікатора

	Кодове позначення
	Найменування індексу знань

	Загальне
	Наукове
	

	1
	А
	Загальнонаукове та міждисциплінарне знання

	2
	Б
	Природничі науки

	22
	В
	 Фізико-математичні науки

	24
	Г
	 Хімічні науки


Продовження табл.1.3

	26
	Д
	 Науки про Землю (геодезичні, геофізичні, геологічні та географічні науки)

	28
	Е
	 Біологічні науки

	3
	Ж
	Техніка. Технічні науки

	31…32
	З
	 Енергетика. Радіоелектроніка

	33
	И
	 Гірнича справа

	34
	К
	 Технологія металів. Машинобудування. Приладобудування

	35…36
	Л
	 Хімічна технологія. Хімічні та харчові виробництва

	37
	М
	 Технологія деревини, легкої промисловості, поліграфія, фотокінотехніка

	38
	Н
	 Будівництво

	39
	О
	 Транспорт

	4
	П
	Сільське і лісове господарство. Сільськогосподарські та лісогосподарські науки

	5
	Р
	Охорона здоров'я. Медичні науки

	6
	С
	 Суспільні науки в цілому

	63
	Т
	 Історія. Історичні науки

	65
	У
	 Економіка. Економічні науки

	66
	Ф
	 Політика. Політичні науки

	67
	Х
	 Держава і право. Юридичні науки

	68
	Ц
	 Військова справа. Військова наука

	70…79
	Ч
	 Культура. Наука. Освіта

	80…84
	Ш
	 Філологічні науки. Художня література

	85
	Щ
	 Мистецтво

	86
	Э
	 Релігія. Містика. Вільнодумство

	87…88
	Ю
	 Філософія. Психологія

	9
	Я
	Література універсального змісту


Основою інформаційно-пошукового апарату бібліотек є каталоги. Це розташовані в порядку алфавіту картки з описом видань. Головна мета каталогів - забезпечити швидке отримання інформації про наявність в бібліотеці літератури та максимально розширити коло пошуку літератури з потрібного питання. Основні каталоги формуються за принципом алфавіту або за принципом систематизації знань (предметний каталог). Крім основних каталогів створюються допоміжні: каталог періодики, картотеки статей і рецензій. 

Щоб користуватись каталогами, потрібно добре знати принцип їх побудови. Провідне місце належить алфавітним каталогам. По них можна встановити, які твори того чи іншого автора є в бібліотеці. Картки каталогу розставлені за першим словом бібліографічного опису книги: прізвища автора або назви книги, яка не має автора. Якщо перші слова співпадають, картки розставляються за другим словом. Картки авторів з однаковим прізвищем - за алфавітом їх ініціалів тощо.

 В систематичних каталогах картки згруповані в логічному порядку за галузями знань. Послідовність розміщення карток відповідає визначеній бібліографічній класифікації - УДК чи ББК. Довідковий апарат систематичного каталогу включає посилання, відправлення, довідкові картки та алфавітно-предметний покажчик. Посилання вказує, де знаходиться література з близького чи суміжного питання, відправні карточки показують в якому відділі знаходиться література з даного питання. 

Предметний каталог концентрує близькі за змістом матеріали в одному місці, що дуже зручно для дослідника. 

Ключем до каталогів бібліотеки є бібліографічні покажчики. Вони можуть бути різними за своїм завданням, змістом і формою. Для визначення стану вивченості теми потрібно звернутись до інформаційних видань, які випускають інститути та служби науково-технічної інформації,  центри інформації, бібліотеки і охоплюють всі галузі народного господарства. Тут можна ознайомитись не лише з відомостями про надруковані праці, а й з вміщеними ідеями та фактами.  Їх характеризує новизна поданої інформації, повнота охоплення джерел і наявність довідкового апарату, що полегшує  пошук і систематизацію літератури.

Знайомство з наявною за темою дослідження  літературою починається з розробки задуму наукового дослідження, яке знаходить  своє відображення у темі та робочому плані. Це обумовлює цілеспрямованість пошуку джерел інформації за обраною темою. Необхідно переглянути всі види джерел, пов’язаних зі змістом обраної теми. Рекомендується такий порядок підбору літературних джерел:

- вивчення фондів бібліотеки університету та інших бібліотек за тематичними каталогами;

- робота з періодичними виданнями фондів читального залу бібліотеки ВУЗу;

- користування послугами бібліотек з мережі INTERNET;

- ознайомлення з монографіями, навчальними посібниками, періодичними виданнями.

Монографія — наукова праця, присвячена глибокому викладу матеріалу в конкретній, зазвичай вузькій галузі науки. Це наукова праця одного або декількох авторів. Вона має достатньо великий обсяг. Монографія містить повне й вичерпне дослідження якоїсь проблеми чи теми. Її перевагами є, по-перше, те, що в ній розкриваються теоретичні положення, а також способи досягнення результатів. По-друге, вона, як правило, супроводжується детальними списками літератури за проблемами дослідження.

Збірник — видання, яке складається з окремих  робіт різних авторів, присвячених одному напряму, але з різних його галузей. У збірнику публікуються закінчені праці з рекомендацією їх використання. Перевагами збірника є можливість ознайомлення з різними напрямками та аспектами дослідження предмету.

Періодичні видання - це журнали, бюлетені та інші видання з різних галузей науки і техніки. В періодичних виданнях можуть друкуватись праці і їх результати. Виклад матеріалу, як правило, проводиться в популярній, доступній формі. Перелік основних періодичних видань наведено у Додатку А.

Спеціальні випуски видань - це документи інформаційного, рекламного плану, аналітичні, статистичні дані з проблеми.

Надруковані документи — це дисертації, звіти про науково-дослідну роботу, окремі праці. Це документи для студентів, які займаються науково-дослідною роботою: планові, звітні документи, статистичні та опубліковані доповіді, методичні та інструкційні матеріали.

Навчальна література — це підручники, навчальні посібники, навчально-методична література. В них наявні зведені у систему знання наукового та прикладного характеру.

Розглянуті вище джерела інформації створюють систему наукових документів та видань, для якої характерні певні закономірності, що відображають розвиток науки. Найважливішими з них є закономірності їхнього зростання, розпорошення та старіння. 

З розвитком науки, подальшою інтенсифікацією наукової праці та залученням до неї більшої кількості наукових кадрів спостерігається безперервна тенденція до збільшення кількості документів, які є результатом творчої діяльності  вчених та спеціалістів. Іншою закономірністю, характерною для системи документів є їхня концентрація та розпорошення.  Сучасний етап  розвитку науки, як відомо, характеризується, з одного боку, диференціацією наукових досліджень, а з іншого — інтеграцією наукових напрямів, міжсистемністю досліджень. Диференціація наукових досліджень обумовлює спеціалізацію наукових видань, коли у профільних, фахових виданнях розміщуються переважно статті за певними галузями знань. 

Інтеграція ж зумовлює зворотній процес — обмін інформацією між різними науковими напрямами, що призводить до її розпорошення. 

Третьою закономірністю є застарівання наукових документів. Це означає, зі збільшенням часу з моменту підготовки документів вони втрачають свою цінність, як джерела інформації. Особливо це стосується аналітичних, статистичних досліджень.

Аналіз джерел наукової інформації дає змогу сформувати відносно об’єктивну картину наявного стану і розвитку обраного наукового напрямку та науки в цілому. 

Прискорити цілеспрямований відбір і вивчення літератури допоможе чітка орієнтація дослідника на тему та основні її питання (розділи і підрозділи). Етапи вивчення наукових джерел інформації можна поділити на:

- загальне ознайомлення з вирішенням наукової проблеми;

- побіжний перегляд відібраної літератури і систематизація її відповідно до змісту роботи і черговості вивчення, опрацювання;

- читання за послідовністю розміщення матеріалу;

- вибіркове читання окремих частин;

- виписування потрібного матеріалу для формування тексту науково-дослідної роботи;

- критичне оцінювання записаного, редагування і чистовий запис як фрагменту тексту наукової роботи.
Можна виокремити дві методики  вивчення зібраної наукової інформації. Перша з них передбачає, що дослідження наукової інформації розпочинається з найбільш фундаментальних праць, передусім монографій, в яких обрана тема освітлюється в контексті загальної парадигми науки, та рухатися далі, у напряму від загального до особливого, від базових положень до більш конкретних.  Услід за фундаментальними роботами вивчаються наукові статті за темою у періодичних виданнях. 

Більш продуктивною для студентської наукової роботи вважається інша методика, за якою від самого початку роботи свідомо обмежується коло джерел, а вивчення починається саме з тих, що мають безпосереднє відношення до теми наукового дослідження. 

Існують практичні прийоми, які спрямовані на те, щоб записи в процесі читання відбирали найменше часу і щоб потім ними можна було легко скористатися. Якщо книга особиста, то записи можна робити прямо на полях, маючи при цьому власну систему умовних позначок.

Якщо ж книга чужа чи бібліотечна безумовно робити в ній якісь позначки є ознакою відсутності культури. Тут потрібно використовувати записи в робочих зошитах, а краще на окремих аркушах, чи картках. Зазвичай виписують лише найбільш суттєве для даної книги чи статті і те, що викликає певну професійну цікавість та особистий інтерес. Щоб уникнути повторень, записи треба проводити після ознайомлюючого «швидкого» читання.

При швидкому читанні книги можна робити паперові заставки в тих місцях, які здаються на перший погляд особливо цікавими.

Записи по ходу читання повинні бути зручними для використання і кваліфікованими.

В роботі з джерелами, накопиченні фактів з метою економії часу, потрібно прагнути до лаконізму, використовуючи різного виду скорочення. Система скорочення записів може бути індивідуальною, продуманою завчасно, виходячи з загальноприйнятих правил. 

Велику економію часу дає також застосування умовних знаків.

Розташування записів допомагає з’ясуванню логічних зв'язків між окремими поняттями, їх ієрархію, виділення заголовків, ключових слів, поділ тексту на частини, підкреслювання, нумерація, різні кольори тощо.

Великі переваги має картотечна форма запису, коли кожен запис робиться на окремій картці з міцного паперу або картону. Кожна така картка використовується для записів з одного питання, розглядається, як одиниця, що має своє місце в науковій роботі. Картки легко можна систематизувати в будь-якому порядку, робити вставки в тексті рукопису.

Практичною рекомендацією є ведення записів лише на одній стороні аркушу. При цьому прискорюється пошук і систематизація, дає можливість робити будь-які вставки в тексті використовувати записи при підготовці доповідей, наукових статей, тощо.
1.3. Вимоги щодо змістовного наповнення структурних елементів роботи
Незалежно від обраної теми та виду наукової роботи вона складається з таких структурних елементів: 
Титульний аркуш;
План або зміст (залежно від виду наукової роботи);
Вступ;
Основна частина (розділи та підрозділи);
Висновки;
Список використаних джерел;
Додатки (при необхідності).
1.3.1.Титульний аркуш
Титульний аркуш наукової роботи оформлюється виключно згідно наведених зразків (Додатки Б1-Б5). Прізвище, ім’я та по-батькові студента та керівника роботи повинні зазначатись повністю. 

1.3.2.План та зміст роботи
Важливим етапом написання роботи є складання плану, для правильної побудови якого потрібно проаналізувати наявну літературу по обраній темі. 

План повинен бути логічно витриманий, послідовний, відображати коло окреслених питань, що будуть розглядатись при розкритті теми, з виділенням основних питань, яким підпорядковуються всі інші. Він має бути коротким, чітким та змістовним. Необхідно намагатися зробити так, щоб усі питання плану являли собою єдину структуровано-логічну систему, в якій кожний наступний пункт розвиває і доповнює попередні. План наукової роботи повинен послідовно містити назви всіх структурних елементів: вступ, основну частину, висновки, список використаної літератури, додатки (Додаток В1).
Для курсових та дипломних робіт на основі плану потрібно створити ЗМІСТ роботи. Він містить найменування та номери початкових сторінок усіх розділів та підрозділів, зокрема вступу, загальних висновків, списку використаної літератури, додатків та ін. Найбільш правильним засобом побудови змісту є використання спеціальних функцій у Microsoft Word. Зміст від плану відрізняється тим, що в ньому наводяться абсолютно всі структурні елементи роботи із зазначенням тієї сторінки, на якій вони розпочинаються (додаток В2).
1.3.3.Вступ
Вступ  має наступні структурні елементи:

· сутність наукової проблеми, її значущість, підстави і вихідні дані для розробки теми; 
· актуальність теми;

· рівень розробленості в працях вітчизняних та зарубіжних вчених; 
· обґрунтування необхідності проведення дослідження; 
· об’єкт та предмет дослідження;
· мету та завдання дослідження;

· перелік застосованих методів дослідження.

Обсяг та наповнення вступу визначається видом наукової роботи.

Актуальність дослідження. Шляхом критичного аналізу та порівняння з відомими розв’язаннями наукової проблеми обґрунтовується актуальність і доцільність роботи для розвитку відповідної галузі науки чи виробництва, особливо на користь України.

Актуальність визначається не близькістю проблеми до сьогодення чи її нерозробленістю, хоч це, безперечно, суттєво на неї впливає. Актуальність теми - це її відповідність сучасним запитам науки та суспільства. Обґрунтування актуальності повинно вміщувати чітке хронологічне і тематичне визначення. В основі актуальності лежить, як правило, суперечливість між наявним - обмеженим, неточним чи навіть неспроможним - знанням та елементами знання нового, яке не набуло завершеної форми; тому часто найкращим способом обґрунтування актуальності теми є розгляд її "оточення" - інших, пов'язаних з нею тем.

Загалом актуальність повинна виконувати дві функції:

1) показати місце даної роботи (дослідження) у загальній проблемі;

2) визначити, що саме у загальній проблемі є нерозв’язаним та, відповідно, на спробу розв’язання чого спрямоване дослідження.

Висвітлення актуальності не повинно бути, з одного боку, багатослівним, а з іншого — формальним, таким, що лише повторює загальновідомі речі. 

Ступінь дослідженості проблеми. Для того, щоб визначити ступінь дослідженості, необхідно провести огляд найбільш цінних та актуальних робіт по темі. Він має бути систематизованим аналізом теоретичної, методичної та практичної новизни, значущості, переваг та вад аналізованих робіт. Не варто тут повністю зазначати бібліографічний опис, достатньо вказати прізвище автора, а поруч при необхідності проставити порядковий номер цієї роботи у списку використаних джерел. Основна помилка, яку допускають студенти – огляд має форму анотованого списку і не відбиває рівень дослідження проблеми. 

Мета дослідження. Далі необхідно зазначити мету (яка була визначена студентом і його науковим керівником) та основні завдання роботи. Мета дослідження – це те основне, заради чого відбувається власне дослідження. Мета роботи повинна бути тісно пов’язана з назвою її теми та відображати кінцевий очікуваний результат. Залежно від того, наскільки зрозуміло і точно сформульовано мету роботи, настільки вдалими будуть її основні завдання, зміст, організація виконання, стиль викладу. Правильне визначення мети роботи дасть змогу виділити в ній основний напрямок дослідження, упорядкувати пошук і аналіз матеріалу, підвищити якість роботи, уникнути загальних міркувань. На основі сформульованої мети студент має визначити основні завдання, які необхідно розв’язати в процесі виконання роботи. 

Завдання дослідження. Завдання дослідження повинні включати:
· вирішення певних теоретичних питань, які входять у загальну проблему дослідження;
· всебічне дослідження практики вирішення даної проблеми, виявлення її стану, вад, типових особливостей передового досвіду;

· обґрунтування необхідних заходів щодо вирішення даної проблематики;

· експериментальна перевірка запропонованої системи заходів;
· розробка методичних рекомендацій та пропозицій щодо використання результатів дослідження на практиці.

Об’єкт та предмет дослідження.  Під об’єктом розуміють стан, процес або явище, на які спрямоване наукове дослідження з метою визначення сутності, закономірностей, тенденцій тощо або можливостей впливу, використання, поліпшення. Предмет дослідження – це такий елемент об’єкту, через який можна зрозуміти сутність об’єкту. Тобто предмет вказує, який саме аспект об'єкта розглядається, які нові його властивості, відношення, функції. У межах одного об’єкта дослідження можуть бути сформовані різні предмети. Наприклад, якщо темою обрано тему «Державне регулювання сектору малого та середнього бізнесу», то об’єктом дослідження буде достатньо широка сфера взаємин підприємств малого та середнього бізнесу з органами державної влади. В його межах можуть бути сформульовані різні предмети наукового дослідження, оскільки існують різні проблеми державного регулювання сектору.
Слід пам’ятати, що предмет обов’язково має бути вужчим за об’єкт і стосуватися наукової проблеми, яка реально існує. Ні в якому разі об’єкт і предмет не можуть бути тотожними поняттями. Відзначимо, що предмет дослідження доволі часто визначений у темі дослідження. 

Наукова проблема - це сукупність нових, діалектично складних теоретичних або практичних питань, які суперечать існуючим знанням або прикладним методам у науці і потребують вирішення за допомогою наукових досліджень. Наукові проблеми виникають в економіці не стихійно, а закономірно під дією економічних законів у зв’язку з розвитком продуктивних сил і виробничих відносин. Вирішуються вони за допомогою наукових методів. Проблеми є рушійною силою у розвитку економічної науки.

 Крім того, у вступі потрібно перерахувати методи наукового дослідження, які були використанні під час написання наукової роботи. Перераховувати їх треба не відірвано від змісту роботи, а коротко та змістовно визначаючи, що саме досліджувалось тим чи іншим методом. 
Методологічна основа дослідження не є самостійним розділом наукової роботи, однак від її чіткого визначення значною мірою залежить досягнення мети і завдань наукового дослідження. Під методологічною основою дослідження слід розуміти основне, вихідне положення, на якому ґрунтується дослідження. Методологічні основи певної науки завжди існують поза її межами і не виходять з самого дослідження.

Методологія як вчення про систему наукових принципів, форм і способів дослідницької діяльності має чотирівневу структуру: 

· методи наукового пізнання;
· загальнонаукові методи пізнання; 

· наукові методи емпіричного дослідження; 

· наукові методи теоретичного дослідження.
Загальних методів в історії пізнання - два: діалектичний і метафізичний. Це загально-філософські методи.

Діалектичний метод — це метод пізнання дійсності в її суперечливості, цілісності і розвитку. Метафізичний метод — метод, протилежний діалектичному, з його допомогою розглядають явища поза їх взаємним зв'язком і розвитком.

До загально наукових методів належать:

· аналіз та синтез;
· абстрагування та узагальнення;
· порівняння;

· дедукція та індукція;
· моделювання та аналогія;
· класифікація;

· логічний та історичний методи.

Аналіз і синтез є найбільш елементарними і простими прийомами, які становлять фундамент людського мислення. Об'єктивною передумовою цих пізнавальних операцій є здібність окремих елементів об'єкту до перегруповування, об'єднання і розділення.

Аналіз - це розчленовування цілого предмету на складові частини (сторони, ознаки, властивості або відносини) з метою їх всебічного вивчення. 

Синтез - це з'єднання раніше виділених частин предмету в єдине ціле. 

Абстрагування (ідеалізація) - це особливий прийом мислення, який полягає у відволіканні від ряду властивостей і відносин явища, що вивчається, з одночасним виділенням тих властивостей і відношень, що цікавлять дослідника. 

Узагальнення - це такий прийом мислення, в результаті якого встановлюють загальні властивості і ознаки об'єктів. Операція узагальнення здійснюється як перехід від часткового поняття або думки до загального поняття або думки. 

Порівняння — це процес встановлення подібності або відмінностей предметів та явищ дійсності, а також знаходження загального, притаманного двом або кільком об'єктам. Метод порівняння досягає результату, якщо виконуються такі вимоги:

а) можуть порівнюватись такі явища, між якими можлива деяка об'єктивна спільність;

б) порівняння має здійснюватись за найбільш важливими, суттєвими (в плані конкретного завдання) рисами.

Різні об'єкти чи явища можуть порівнюватися безпосередньо або опосередковано через їх порівняння з будь-яким іншим об'єктом (еталоном). У першому випадку зазвичай отримують якісні результати (бІльше-менше, вище-нижче). Порівняння ж об'єктів з еталоном надає можливість отримати кількісні характеристики. Такі порівняння називають вимірюванням.

Індукція – це процес виведення загального положення із спостереження ряду часткових одиничних фактів, тобто пізнання від часткового до загального на підставі міркування, в якому загальний висновок будується на основі часткових висновків. 

Дедукція — це спосіб міркування, за допомогою якого із загальних висновків з необхідністю слідує висновок часткового характеру. Вона тісно пов'язана з узагальненням. Якщо початкові загальні положення є встановленою науковою істиною, то методом дедукції завжди буде отриманий істинний висновок. 

Дедукція відрізняється від індукції прямо протилежним напрямком руху думки. 
Аналогія - це такий прийом пізнання, при якому на підставі подібності об'єктів в одних ознаках роблять висновок про їх подібність в інших ознаках. Аналогія з простим дозволяє зрозуміти складніше. 
Моделювання - це вивчення об'єкту (оригіналу) шляхом створення і дослідження його копії (моделі), яка заміщає оригінал в певних аспектах, що цікавлять дослідника.

Дослідження методом моделювання диктується необхідністю розкрити такі сторони об'єкту, які або неможливо пізнати шляхом безпосереднього вивчення, або невигідно вивчати їх таким чином з чисто економічних міркувань. 

Класифікація - розподіл тих або інших об'єктів по групах (відділах, розрядах) залежно від їх загальних ознак з фіксацією закономірних зв'язків між класами об'єктів в єдиній системі конкретної галузі знань. Класифікація - це також процес впорядковування інформації. В процесі вивчення нових об'єктів відносно кожного такого об'єкту робиться висновок: чи належить він до вже встановлених класифікаційних груп. В деяких випадках при цьому виявляється необхідність перебудови системи класифікації. Існує спеціальна теорія класифікації - таксономія. Вона розглядає принципи класифікації і систематизації складно-організованих областей дійсності, що мають звикло ієрархічну будову (органічний світ, об'єкти географії, геології і т.п.).

Історичний метод має за мету відтворення історії об'єкту, що вивчається, у всій своїй багатогранності, з урахуванням всіх деталей і випадковостей. Логічний метод - це, по суті, логічне відтворення історії об'єкту, що вивчається. При цьому ця історія звільняється від всього випадкового, неістотного, тобто це якби той самий історичний метод, але звільнений від його історичної форми.

В основі історичного методу лежить вивчення реальної історії в її конкретному різноманітті, виявлення історичних фактів, і на цій основі при розумовому відтворенні історичного процесу розкривається закономірність його розвитку.

Логічний метод виявляє цю закономірність іншим способом: він не вимагає безпосереднього розгляду ходу реальної історії, а розкриває її об'єктивну логіку шляхом вивчення історичного процесу на вищій стадії його розвитку. Об'єктивною основою такого способу дослідження є наступна особливість складних об'єктів, що розвиваються: на вищих стадіях розвитку вони відтворюють в своїй структурі і функціонуванні основні риси своєї історичної еволюції. 

Історичний, і логічний методи виступають як прийоми побудови теоретичних знань. Помилково ототожнювати історичний метод з емпіричним описом, а статус теоретичного приписувати тільки логічному. 

До наукових методів емпіричного дослідження відносять: 
· спостереження;

· експеримент. 

Спостереження - цілеспрямоване, організоване сприйняття предметів і явищ. Це один з найважливіших методів емпіричного дослідження. Спостереження використовується, як правило, там, де втручання в досліджуваний процес небажано або неможливо. Під спостереженням розуміється цілеспрямоване сприйняття явищ об'єктивної дійсності, в ході якого ми одержуємо знання про зовнішні сторони, властивості і відносини об'єктів, що вивчаються. Процес наукового спостереження не є пасивним спогляданням світу, а особливим видом діяльності, куди включається не лише об'єкт спостереження, але і засоби спостереження (прилади, засоби зв'язку, інформації). Цілеспрямованість спостереження обумовлена наявністю попередніх ідей, гіпотез, які становлять задачі спостереження. Наукові спостереження здійснюються для збору фактів, що підтверджують або спростовують ту чи іншу гіпотезу і є основою для певних теоретичних узагальнень.

Експеримент — спосіб дослідження, відмінний від спостереження своїм активним характером. Це спостереження в спеціальних контрольованих умовах. Експеримент дозволяє, по-перше, ізолювати досліджуваний об'єкт від впливу побічних неістотних для нього явищ. По-друге, в ході експерименту багато разів відтворюється хід процесу. По-третє, експеримент дозволяє планомірно змінювати саме протікання процесу і стану об'єкту, що вивчається.

Науковими методами теоретичного дослідження є:

· формалізація;

· аксіоматичний метод;

· статистичні методи;

· сходження від абстрактного до конкретного.

Формалізація  полягає в побудові абстрактно-математичних моделей, які розкривають сутність процесів дійсності, що вивчаються. При формалізації міркування про об'єкти переносяться в площину операцій із знаками (формулами). Відношення знаків замінюють собою висловлення про властивості предметів і їх зв’язки. Таким чином, створюється узагальнена знакова модель деякої наочної області, що дозволяє знайти структуру різних явищ і процесів при відволіканні від якісних характеристик останніх. Висновок одних формул з інших за строгими правилами математики представляє формальне дослідження явищ.

Специфічним методом побудови теорії є аксіоматичний метод. При аксіоматичній побудові теоретичного знання спочатку задається набір початкових тверджень, що не вимагають доказів. Ці твердження називаються аксіомами або постулатами. Потім з них за певними схемами правил виводу будуються тези. Сукупність початкових аксіом (тверджень, доказ істинності яких не вимагається) і виведених на їх основі тез, утворює аксіоматично побудовану теорію.

Велике значення в сучасній науці мають статистичні методи, які дозволяють визначати середні значення, характеризуючи всю сукупність предметів, що вивчаються. 

Для того, щоб створити уявлення про природу явища та процеси його розвитку, необхідно в думках відтворити об'єкт у всій повноті і складності його зв'язків і відносин. Такий прийом дослідження називається методом сходження від абстрактності до конкретного. Застосовуючи його, дослідник знаходить спочатку головний зв'язок (відношення) об'єкту, що вивчається, а потім, крок за кроком простежуючи як він видозмінюється в різних умовах, відкриває нові зв'язки, встановлює їх взаємодію і таким шляхом відображає у всій повноті сутність явища, що вивчається. 

Всі методи пізнання в науковому дослідженні завжди працюють у взаємодії. Їх конкретна системна організація визначається особливостями предмету, що вивчається, а також специфікою того або іншого етапу дослідження. 

Приклади використання методів з визначенням отриманих результатів наведено у додатку Г.

1.3.4.Основна частина
В основній частині наукової роботи викладається сутність та зміст дослідження: базові теоретичні положення, що визначають сутність обраної теми, предмету дослідження, з урахуванням мети та завдань роботи; різноманітні концептуальні положення та підходи до зазначених проблем на основі аналізу спеціальної літератури; обґрунтовується та формулюється особиста точка зору з розглянутих проблем; здійснюється аналіз нормативного матеріалу за законодавством України, іноземних держав та міжнародно-правовими документами; пропонуються можливі шляхи вирішення виявлених проблем.

У науковій роботі неприпустимим є плагіат, коли чужі пропозиції видаються автором за власні. 
1.3.5. Висновки
Основною метою висновків є підсумки проведеної роботи. Дуже важливо, щоб вони відповідали поставленим меті та  завданням. Тут не слід повторювати зміст вступу чи основної частини, а потрібно коротко, логічно та аргументовано сформулювати основні положення роботи. 

Вступу та висновкам потрібно приділити особливу увагу, але ці елементи роботи варто писати лише після того, як буде завершено основну частину. 
1.4. Загальні вимоги щодо оформлення текстової частини науково-дослідної роботи

1.4.1. Стиль викладення матеріалу
При формуванні тексту наукової роботи студенти мають дотримуватися наукового стилю викладання. Не допускається використання побутового або публіцистичного стилю чи надто складних словесних конструкцій, відступів від загальноприйнятої термінології. 

Стилістичні вимоги до видів науково-дослідної роботи студента складаються  з двох елементів: рівень мови та стиль або так званий академічний етикет. 

Найбільш характерною особливістю письмової наукової мови є формально-логічний виклад матеріалу, тобто побудова тексту в формі роздумів та доказів. Академічний етикет передбачає вичерпну доказовість висунутих положень, змістовну завершеність, цілісність та зв’язаність тексту. Це досягається  за допомогою спеціальних мовних засобів відображення логічних взаємозв’язків. Серед таких засобів слід назвати функціональні зв’язки (переважно вступні слова та обороти) - послідовність розвитку думки відображається за допомогою слів «на початку», «передусім», «потім», «по-перше», «по-друге», «отже», «так» та ін.., суперечливі відносини — словами «однак», «тим часом», «проте», « а втім»; причинно-наслідкові зв’язки — словами «відповідно», «тому», «завдяки цьому», «внаслідок того», «завдяки цьому», «відповідно до цього», «окрім того», ; перехід від однієї думки до іншої — «перш ніж перейти до ...», «звернімося до …», «розглянемо», «зупинимося на», « розглянувши …  перейдемо до», «необхідно зазначити», та ін.., підсумовування відображається за допомогою слів «отже», «таким чином»,  «підводячи підсумки», «на основі результатів проведеного дослідження можна зробити висновки» та ін. Аргументування як логічний процес, суть якого - довести істинність власних суджень (тезу доказу) за допомогою інших суджень (аргументів, доказів) є важливим елементом будь-якої наукової роботи.

Зазначені слова та обороти не завжди прикрашають викладення, однак стилістично прийнятні та необхідні у науковому тексті.  Наприклад, якщо автор починає абзац зі слова «в дійсності» або «насправді», то читач налаштовується на сприйняття подальшого тексту як доказу положень, викладених вище. Слова «проте», «з іншого боку» налаштовують на очікування протиставлення, заперечення зазначеного вище. В наукових роботах такі слова використовуються для експліцитного виразу логічних взаємозв’язків, які інакше виразити неможливо.

Іноді такі слова мають додаткову функцію — рубрикаторів тексту, оскільки сприяють більш глибокому логічному структуруванню.

Науковий текст відрізняється  прагматичною спрямованістю на кінцевий результат. Тому в наукових роботах застосування слів має бути виваженим та максимально чітким, позбавленим стилістичних прикрас. Такий текст не передбачає художності, епітетів, метафор, емоційних засобів вираження. Принципову роль у науковому тексті відіграють спеціальні терміни, які необхідно використовувати у їх точному значенні, в необхідному місці. Не варто змішувати термінологію різних наук. Використовуються не лише окремі  слова-терміни але й певні фразеологічні обороти, які перетворилися в певні терміни. Це такі усталені словосполучення як «економічне регулювання», «соціально-економічний розвиток», «сталий розвиток» тощо.

Характеризуючи синтаксичну побудову наукового тексту, необхідно відзначити, що логічна цільність та зв’язність його частин потребує використання складних речень. Для них характерна розгалужена синтаксична система зі сполучниками та зв’язниками.

Студент не має прагнути до спрощення синтаксису свої роботи, так як це призводить до втрати логічності. Разом з тим,  синтаксична структура речень не має бути занадто складною.

Стиль наукової роботи — це стиль безособового монологу, позбавленого суб’єктивності та емоційності. Не прийнято використовувати займенник «я», а точку автора  необхідно відображати за допомогою «ми». Згідно з науковим етикетом виклад у роботі власних думок автора здійснюється від третьої особи: «на нашу думку» або «на думку автора» тощо. Завдяки такому стилістичному прийому складається враження, що думка автора ніби імпліцитно підкріплюється думкою інших авторів. Окрім того, таке подання тексту виглядає більш скромно, дозволяючи автору не висувати себе на перший план. Для того щоб урізноманітнити текст, конструкції з займенником «ми» можна замінити «неозначено-особистими реченнями», наприклад «сутність розвитку можна розглядати з різних точок зору». Використовується також виклад авторської позиції  від третьої особи ( автор вважає, що ) та пасивний стан ( розроблений ……. підхід до проблеми).

Принцип точності наукового мовлення повинен бути основним принципом написання наукової роботи. Лексичні помилки, пов’язані з  неправильним підбором слів, призводять до сутнісного викривлення та ускладнюють текст. Разом з тим, текст стає менш читабельним і при зайвій пишномовності, при надлишковому використанні іншомовних слів. Текст має відповідати  вимогам єдності термінології. Слід уникати використання термінів синонімів, та іншомовних словотворень за правилами української мови.

1.4.2. Розміщення тесту на папері
Наукову роботу друкують за допомогою персонального комп'ютера на одній стороні аркуша білого паперу формату А4 (210*297 мм). Текст необхідно друкувати, залишаючи береги таких розмірів: верхній, нижній, лівий -25 мм, правий - 10 мм. Для кожного із видів робіт існує рекомендований обсяг з використанням шрифтів текстового редактора Times New Roman розміру 14 з полуторним міжрядковим інтервалом. Абзац — 1,25 мм, вирівнювання тексту — по ширині. Нумерація сторінок у верхньому колонтитулі праворуч.
1.4.3. Заголовки в тексті

Заголовки структурних частин роботи "ЗМІСТ", "ВСТУП", "РОЗДІЛ", "ВИСНОВКИ", "СПИСОК ВИКОРИСТАНОЇ ЛІТЕРАТУРИ", "ДОДАТКИ" друкують великими літерами симетрично до набору. Такі структурні частини, як зміст, вступ, висновки, список використаних джерел не мають порядкового номера. Звертаємо увагу на те, що всі аркуші, на яких розміщені згадані структурні частини, нумерують звичайним чином. Не нумерують лише їх заголовки, тобто не можна друкувати: “І. ВСТУП” або “VI. ВИСНОВКИ”. Номер розділу ставлять після слова “РОЗДІЛ”, після номера крапку не ставлять, потім з нового рядка друкують заголовок розділу. Розділи позначаються римськими цифрами, а параграфи – двома арабськими, перша з них відповідає номеру розділу, друга – номеру параграфа.
Заголовки підрозділів (параграфів) друкують маленькими літерами (крім першої великої) з абзацного відступу. Крапку в кінці заголовка не ставлять. Якщо заголовок складається з двох або більше речень, їх розділяють крапкою. Відстань між назвою розділу та текстом повинна дорівнювати 2-3 інтервалам. Номер підрозділу складається з номера розділу і порядкового номера підрозділу, між якими ставлять крапку. В кінці номера підрозділу повинна стояти крапка, наприклад: “2.3.” (третій підрозділ другого розділу). Потім у тому ж рядку йде заголовок підрозділу. Приклад оформлення основної частини наведено нижче. 
Приклад оформлення основної частини
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1.4.4. Ілюстративний матеріал 

 Забезпеченню наочності та підвищенню рівня сприйняття складних класифікацій, взаємозв’язків між категоріями та результатів аналітичних досліджень сприяє введення у текст роботи різноманітних ілюстрацій, передовсім малюнків та таблиць.

Ілюстрації (фотографії, креслення, схеми, графіки, діаграми, карти) і таблиці необхідно подавати безпосередньо після тексту, де вони згадані вперше, або на початку наступної сторінки. 

Рисунки. Назви ілюстрацій розміщують після їхніх номерів. Ілюстрації позначають словом “Рис.” і нумерують послідовно в межах розділу, за винятком ілюстрацій, поданих у додатках. Номер ілюстрації повинен складатися з номера розділу і порядкового номера ілюстрації, між якими ставиться крапка. Наприклад: Рис. 1.2. (другий рисунок першого розділу). Номер ілюстрації, її назва і пояснювальні підписи розміщують послідовно під ілюстрацією. Підпис під ілюстрацією звичайно має чотири основних елементи: 

-  найменування графічного сюжету, що позначається скороченим словом “Рис. ”;

-  порядковий номер ілюстрації, який вказується без знаку «№» арабськими цифрами;

-  тематичний заголовок ілюстрації, що містить текст із якомога стислою характеристикою зображеного і обов’язково одиниці вимірювання;

-  експлікацію, яка будується так: деталі сюжету позначають цифрами, які виносять у підпис, супроводжуючи їх текстом. Треба зазначити, що експлікація не замінює загального найменування сюжету, а лише пояснює його. 

Не варто оформлювати посилання на ілюстрації як самостійні фрази, в яких лише повторюється те, що міститься у підписі. У тому місці, де викладається тема, пов'язана із ілюстрацією, і де автору потрібно вказати на неї, розміщують посилання у вигляді виразу у круглих дужках “(рис. 1.2) ” або зворот : “...як це видно з рис. 1.2” або “... як це показано на рис. 3.1”.

Обов’язково після назви ілюстрації потрібно зазначити джерело, звідки автор її скопіював або на основі якого він його створив ((складено на основі). Крім цього, це може бути авторська розробка, що теж обов’язково повинно бути зазначено у зносці ([авторська розробка]). 
Номер та назва ілюстрації має бути розміщена по центру, симетрично до малюнку.
Приклад оформлення рисунку
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Рис. 2.5. Середньорічна кількість працюючих на суб’єктів малого підприємництва – фізичних осіб в період з 2001 по 2008 рік

Таблиці.   Цифровий матеріал, як правило,  оформлюється у вигляді таблиць. Кожна таблиця повинна мати назву, яку розміщують над таблицею і друкують симетрично до тексту. Таблиці нумерують послідовно в межах розділу. В правому верхньому куті над відповідним заголовком таблиці розміщують напис “Таблиця” із зазначенням її номера. Назву не підкреслюють. Номер таблиці повинен складатися з номера розділу і порядкового номера таблиці, між якими ставиться крапка, наприклад: “Таблиця 1.2” (друга таблиця першого розділу). При переносі частини таблиці на інший аркуш (сторінку) слово “Таблиця” і номер її вказують один раз справа над першою частиною таблиці, над іншими частинами пишуть слова “Продовження табл.” і вказують номер таблиці, наприклад: “Продовження табл.1.2”.  При цьому колонки таблиці нумеруються на першій сторінці, а на наступній — проставляють лише їх номери. 

Приклад оформлення таблиці
Таблиця 1.2
Рейтинг України за показниками сфери міжнародної торгівлі

	Показник
	Рейтинг України
	Три найкращі країни
	Три найгірші країни

	Документи на експорт
	31 з 40
	Франція, Канада, Естонія
	Таджикистан, Казахстан, Киргизстан

	Час на експорт
	33 з 40
	Естонія, Данія 
	Узбекистан, Таджикистан, Казахстан

	Вартість експорту
	23 з 40
	Фінляндія, Болгарія, Данія
	Азербайджан, Узбекистан, Таджикистан

	Документи на імпорт
	34 з 40
	Франція, Данія, Швеція
	Киргизстан, Азербайджан, Казахстан

	Час на імпорт
	34 з 40
	Данія, Естонія, США
	Казахстан, Таджикистан, Узбекистан

	Вартість імпорту
	21 з 40
	Фінляндія, Данія, Швеція
	Азербайджан, Таджикистан, Узбекистан


Після назви таблиці обов’язково має бути вказано джерело (так само як і у випадку з ілюстрацією). Між ілюстрацією або таблицею і продовженням наукової роботи повинен бути 1 інтервал.

 1.4.5. Формули 
 При використанні формул необхідно дотримуватися певних техніко-орфографічних правил. Найбільші, а також довгі і громіздкі формули, котрі мають у складі знаки суми, добутку, диференціювання, інтегрування, розміщують на окремих рядках.   Для економії місця кілька коротких однотипних формул, відокремлених від тексту, можна подати в одному рядку, а не одну під одною. Невеликі і нескладні формули, що не мають самостійного значення, вписують всередині рядків тексту. Пояснення значень символів і числових коефіцієнтів подається безпосередньо під формулою в тій послідовності, в якій вони дані у формулі. пояснення  кожного символу і числового коефіцієнта має розпочинатися з нового рядка. Перший рядок пояснення починають зі слова “де” без двокрапки. Вище і нижче кожної формули потрібно залишити не менше одного вільного рядка. 

   Якщо рівняння не вміщується в один рядок, його слід перенести після знака рівності (=) або після знаків плюс (+), мінус (-), множення (х) і ділення (:). Нумерувати слід лише ті формули, на які є посилання у наступному тексті. Інші нумерувати не рекомендується. 

   Порядкові номери формул позначають арабськими цифрами в круглих дужках біля правого берега сторінки без крапок від формули до її номера. Якщо формула знаходиться у рамці, то номер такої формули записують зовні рамки з правого боку навпроти основного рядка формули. Номер формули складається з номера розділу і порядкового номера формули в розділі, між якими ставлять крапку. Номери формул пишуть біля правого берега аркуша на рівні відповідної формули в круглих дужках, наприклад: (3.1) (перша формула третього розділу). 
Розділовими знаками між формулами, котрі йдуть одна за одною і не відокремлені текстом, можуть бути кома або крапка з комою безпосередньо за формулою до її номера. 

Приклад оформлення формули
Інтегральний показник реалізації потенціалу сектору малого і середнього бізнесу повинен мати вигляд лінійної згортки:       
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де αj - вагові коефіцієнти, що визначають ступінь внеску j-го показника в інтегральний індекс ;

zj– нормалізовані значення вхідних показників хj.
1.4.6. Переліки та умовні позначення

У тексті пунктів або підпунктів можуть бути переліки. Перед кожною позицією переліку слід ставити дефіс або (за необхідності послатися в тексті на один із переліків) малу літеру, після якої ставлять дужку. Для подальшої деталізації переліку необхідно використовувати арабські цифри, після яких ставлять дужку.

Перелік першого рівня деталізації друкують малими літерами з абзацного відступу, другого рівня – з відступом відносно місця розташування переліків першого рівня.

Приклад оформлення переліку
Отже, в Україні перешкодами на шляху переходу малого підприємства в категорію середнього є три групи причин:

а) економічні:

· відсутність власних ресурсів для інвестицій;


· обмежений доступ/висока вартість кредитного ресурсу;

б) правові:

· втрата податкових переваг;


· вищі вимоги до ведення бухгалтерської звітності;

· необхідність отримувати додаткові ліцензії;

в) психологічні:

· очікування зростання собівартості або погіршення якості продукції.

Якщо в роботі студент використовує більше трьох разів певний вираз, то він має повне правило застосувати умовне скорочення. Створене скорочення зазначається в дужках після першого згадування конкретного виразу. Наприклад, досвід розвинених країн показує, що сектор малого та середнього бізнесу (СМСБ) має великий потенціал впливу на розвиток економіки, що…….
1.4.7. Посилання на першоджерела.
При написанні роботи студент повинен давати посилання на джерела, матеріали з яких наводяться в науковій роботі або на ідеях і висновках яких розробляються проблеми, задачі, питання, вивченню яких присвячена наукова робота. Такі посилання дають змогу відшукати документи і перевірити достовірність відомостей про цитування документа. У разі, якщо літературне джерело мало декілька перевидань, то необхідно посилатися на останнє видання. На більш ранні видання можна посилатися лише в тому разі, коли в них є матеріал, який не включено до останнього видання.

Якщо використовують відомості, матеріали з монографій, оглядових статей, інших джерел з великою кількістю сторінок, тоді в посиланні необхідно точно вказати номери сторінок, ілюстрацій, таб​лиць, формул з джерела, на яке дано посилання в роботі.
Посилання на використану літературу повинні бути посторінкові у вигляді зносок з використанням шрифтів текстового редактора Times New Roman розміру 10 з одинарним міжрядковим інтервалом, вирівнювання тексту — по ширині.
Приклад оформлення посилання:

Ефективність і справедливість є конфліктуючими цілями державної політики, тобто досягнення вищої міри справедливості вимагає певних поступок в ефективності, і навпаки
. 

При цитуванні текстів з газет, невеликих за обсягом нормативних документів, коли посилаються на джерело в цілому посилання на сторінки не обов`язкове.   

1.4.8. Бібліографічний список (список літератури)
Список використаних джерел - елемент бібліографічного апарату, котрий містить бібліографічні описи використаних джерел і розміщується після висновків. 

   Бібліографічний опис складають безпосередньо за друкованим твором або виписують з каталогів і бібліографічних покажчиків повністю без пропусків будь-яких елементів, скорочення назв і т.ін. Завдяки цьому можна уникнути повторних перевірок, вставок пропущених відомостей. 
Джерела у списку літератури можна розміщувати одним із таких способів: у порядку появи посилань у тексті, в алфавітному порядку прізвищ перших авторів або заголовків. 
Відомості про джерела, включені до списку та зазначені у виносках, необхідно давати відповідно до вимог державного стандарту з обов'язковим наведенням назв праць. Приклади оформлення знаходяться в додатку Д.

1.4.7. Додатки 
До додатків вносяться тільки великі за обсягом первинні інформаційні матеріали, на базі яких в основній частині наукової роботи розроблялися аналітичні таблиці, діаграми, графіки тощо або ті ілюстративні матеріали, які за обсягом більше 1 сторінки.
Додатки оформлюють як продовження роботи на наступних її сторінках, розміщуючи їх у порядку появи посилань у тексті. Додаток повинен мати заголовок, надрукований угорі малими літерами з першої великої симетрично відносно тексту сторінки. Справа над заголовком () малими літерами з першої великої друкується слово “Додаток __” і велика літера, що позначає додаток. 

   Додатки слід позначати послідовно великими літерами української абетки, за винятком літер Ґ, Є, І, Ї, Й, О, Ч, Ь, наприклад, додаток А, додаток Б і т.д.   
Текст кожного додатка за необхідності може бути поділений на розділи й підрозділи, які нумерують у межах кожного додатка. Якщо додаток займає більше ніж одну сторінку, то на наступній обов’язково має бути зазначено «Продовження додатку ___».
ІІ. Особливості написання та оформлення реферату

2.1. Загальні положення щодо сутності реферату
Написання і захист реферату є важливою формою самостійної навчальної діяльності студентів.

Реферування (від лат. refero — доношу, повідомляю, переказую) припускає, головним чином, виклад чужих думок, висновків, зроблених іншими вченими, але не забороняється висловлювати і власну точку зору з проблеми, що досліджується хоча б у гіпотетичній формі як припущення, що може бути доведене і аргументоване згодом.

Більше того, реферат має на меті формування власного ставлення до проблеми, яка вивчається.

Реферат відрізняється від курсової і дипломної робіт тим, що ступінь творчості в ньому менша. У рефераті подається лише первинне осмислення і узагальнення певного об’єму інформації, яка накопичена вченими і викладена в літературі.

2.2. Структура, зміст та обсяг реферату
Реферат як результат науково-дослідної роботи складається з наступних структурних елементів:

· титульна сторінка (Додаток Б1);
· план;

· вступ;

· основна частина, яка за бажанням може бути поділена на невеликі підпункти;

· висновки;

· список використаних джерел;  
· додатки (за необхідності).

У вступі має бути визначено актуальність та ступінь розробленості обраної проблеми, мета та завдання дослідження.

За своєю сутністю реферат може бути аналітичним оглядом історії вивчення питання (що нового вніс той чи інший дослідник) або сучасного її стану, критичним аналізом наукової дискусії (зіставлення різних підходів до вирішення наукової проблеми), а також у вигляді розгорнутої рецензії конкретної наукової роботи. 

Зміст реферату має відповідати його темі, меті і завданням. Послідовно необхідно розкрити всі передбачені планом питання, обґрунтувати, пояснити основні положення, підкріпити їх конкретними прикладами і фактами, формулювати думки чітко, просто, правильно і недвозначно (щоб і самому було зрозуміло), а також прагнути логічно структурувати текст. У рефераті бажано висловлювати своє ставлення до того, що викладається. власні та запозичені міркування потрібно аргументувати. Варто прагнути, щоб виклад матеріалу був виразним і літературно грамотним, уникати повторень і марнослів'я. Обов’язковими є посилання на першоджерела.

Висновки – самостійна частина реферату, в якій не слід просто переказувати зміст роботи. У них потрібно: 

· охарактеризувати ступінь досягнення мети і виконання завдань роботи; 

· перерахувати і стисло охарактеризувати відомі наукові підходи досліджених проблеми, а також виділення нових аспектів, дискусійних питань, що підлягають подальшому вивченню; 

· визначити, що є цінним у реферованих роботах, що вимагає додаткового аналізу й уточнення, а що викликає сумніви. 

Обсяг реферату в цілому з усіма структурними елементами – до 15 сторінок.
2.3. Порядок та критерії оцінювання реферату
Порядок і процедура захисту реферату визначається викладачем – керівником курсу (під час семінарського заняття, на студентській конференції та ін.) за наступними критеріями:
· достатність списку літератури, необхідного для осмислення питання, зазначеного у якості теми;
· логічність побудови плану, його відповідність меті та завданням;
· якість  аналізу матеріалу;
· відповідність реферату вимогам об’єктивності, коректності, грамотності, логічності, аргументованості, доведеності, зрозумілості стилю та чіткості викладу;
· узагальненість висновків, їх  відповідність поставленим задачам;
· достатність методичного інструментарію;
· самостійність виконання роботи;
· відповідність усіх структурних елементів вимогам щодо оформлення.
ІІІ. Особливості написання та оформлення есе

3.1. Загальні положення щодо сутності есе
Есе (з франц. essai - спроба) – невеликий за обсягом прозовий твір, що має довільну композицію і висловлює індивідуальні думки та враження з конкретного приводу чи питання і не претендує на вичерпне і визначальне трактування теми.

Есе – це письмова робота абсолютно іншого рівня культури навчальної діяльності. Не слід плутати есе з традиційним рефератом, який також сприяє поглибленню та закріпленню теоретичних знань, але при його написанні студент користується певною рекомендованою літературою, що обмежує його самостійність. На противагу цьому есе припускає власну точку зору автора, яка зазвичай є нестандартною (творчою) та оригінальною. 

3.2. Структура, зміст  та обсяг есе
Написання есе – це досить тривалий процес, який вимагає вільного володіння матеріалом та чіткої аргументації. Для того аби есе мало вигляд повноцінного, завершеного твору, необхідно щоб в ньому містилося ряд елементів:

· чітко викладена суть проблеми та її аналіз з використанням аналітичного інструментарію;
· аналіз статистичних даних та підбір цікавих прикладів з досліджуваної проблеми;
· аргументація – міркування, що використовує факти, щирі судження, наукові дані і переконує в істинності того, про що йде мова;
· чітко сформульовані висновки, які ґрунтуються переважно на власних переконаннях та поглядах (самооцінка).
При написанні есе, автор, здійснюючи відбір даних, ознайомлюється не лише з вибраною проблемою, а й з суміжними їй, а при роботі з літературою він не просто відбирає необхідні абзаци тексту, а аналізує, порівнює і оцінює можливості їхнього застосування. Незважаючи на незначний обсяг та творчу спрямованість есе має відповідати стандартній структурі, а саме:
· титульна сторінка (Додаток Б2);

· план;

· вступ;

· основна частина, яка за бажанням може бути поділена на невеликі підпункти;

· висновки;
· список використаних джерел. 

У вступі необхідно сформулювати головну тезу (коротко сформульовані основні положення). Надалі вона має узагальнюватися і знайти своє відображення у висновках.  На початку роботи прийнято давати коротке та чітке визначення основних понять. Це дозволить означити наукову концепцію, з позицій якої автор виступає.

Основна частина містить у собі аргументи в захист сформульованої головної тези. Аргументи необхідно чітко означити. На обґрунтування кожної з тез доцільно наводити 2-3 аргументи. Бажано, через всі сутнісні блоки провести головну думку есе. Аргументи мають включати в себе короткі, яскраві практичні приклади, висновки аналізу статистичної інформації. Обов’язковими є посилання на першоджерела.

У висновках необхідно коротко перелічити тези сутнісного блоку, здійснити висновки. Не бажані повтори формулювань. Разом з тим, автор має бути впевнений, що вони (тези) були достатньо обґрунтовані в роботі.

Обсяг есе з врахуванням усіх структурних елементів – до 8 сторінок.

3.3. Порядок та критерії оцінювання есе
При оцінювання даного виду роботи до уваги приймається, по-перше, вміння сформулювати проблему та самостійно оцінювати результати по її значущості або боротьбі з нею чи мінімізацією її негативних проявів; по-друге, критична оцінка наявних точок зору; по-третє, здібність встановлювати зв’язки між ключовими проблемами; по-четверте, здатність вивчати протилежні підходи та сформулювати свій власний.

Основними критеріями оцінки есе є наступні:

· Знання та розуміння початкового матеріалу:

· чіткість та повнота визначень основних понять;
· відповідність понять обраній темі.
· Аналіз та оцінка інформації:

· грамотність проведення аналізу;
· рівень використання прийомів порівняння та узагальнення для аналізу взаємозв’язків понять та явищ;
· діапазон інформаційного простору.
· Побудова тез:

· чіткість, ясність та виразність тез;
· логіка структурування аргументів.
· Відповідність отриманих результатів та їх інтерпретація жанру есе:

· наявність авторських суджень;
· самостійність виконання роботи.
· Відповідність вимогам оформлення.

Саме есе, на відміну від усіх інших методів контролю і перевірки знань, має на меті реалізувати творчий потенціал через діагностику  продуктивної, пізнавальної діяльності студента, який вміє аналізувати, міркувати, порівнювати, виражати власну думку, шукати альтернативу та формулювати висновки. 
ІV. Особливості оформлення наукової доповіді на конференцію

Написання та підготовка доповіді на конференцію є не менш складним завданням, ніж роботи будь-якого іншого виду дослідження, оскільки передбачає використання цілеспрямованого сприйняття, обробки, закріплення та застосування знань.

Обсяг наукової доповіді становить 2-3 сторінки, адже на виступ кожному учаснику конференції відводиться 5-7хв. Доповідь повинна складатися з 3-ьох частин: вступ, основна частина та висновки. У вступі потрібно сформулювати тему, її актуальність та основні питання, які будуть висвітлені в доповіді. В основній частині потрібно викласти та аргументувати свою точку зору на обрану проблему чи описати методику дослідження, розкрити та обґрунтувати отримані результати. У висновках узагальнюють результати та підсумки. Як правило, доповідь має супроводжуватися слайдами, на яких зазвичай подають математичні постановки, метод розв'язання, алгоритми, структуру системи, схему експерименту, виявлені залежності у табличній або графічній формі і.т.ін.
До доповідача обов’язково будуть поставлені питання та /або відбудеться обговорення розглянутої проблеми.

V. Особливості написання та оформлення курсової роботи

5.1. Загальні положення щодо сутності курсової роботи
Метою курсової роботи є закріплення, поглиблення і узагальнення студентами нормативного рівня знань з профільних дисциплін; формування досвіду самостійної роботи з наукової та іншою літературою, статистичними даними та матеріалами практики державного управління; набуття вмінь пов’язувати свої знання з практикою. Курсова робота допомагає студенту систематизувати отримані теоретичні знання, перевірити якість цих знань, оволодіти первинними навичками проведення сучасних досліджень. Вже на рівні курсової роботи можна виявити здатність студента самостійно осмислити проблему, творчо, критично її дослідити; вміння збирати, аналізувати та систематизувати літературні джерела; здатність застосовувати отримані знання при вирішенні практичних завдань; формулювати висновки, пропозиції і рекомендації з предмета досліджень.
Тема курсової роботи вважається затвердженою, якщо, по-перше, вона погоджена з викладачем-керівником курсової роботи, а, по-друге, викладачу подано орієнтовний план з визначенням усіх структурних елементів.
Студетни спеціалізації «Менеджмент державних установ»  під час навчання виконують два види курсових робіт – на ругому курсі з дисципліни «Макроекономіка» та на четвертому – комплексну курсову роботу зі спеціалізації.
5.2. Структура, зміст та обсяг курсової роботи
Курсова робота повинна мати чітку логічну побудову з відповідними складовими елементами.

Курсова робота як результат науково-дослідної роботи складається з наступних структурних елементів:

· титульна сторінка (Додаток Б3-Б4);

· план;

· вступ;

· основна частина, яка за бажанням може бути поділена на невеликі підпункти;

· висновки;

· список використаних джерел;
· додатки (за необхідності).

У вступі має бути розкрита актуальність, дана характеристика рівню розробленості теми у вітчизняній та світовій літературі, визначені об’єкт, предмет, мета та завдання курсової роботи, обґрунтовано вибір методів дослідження, дана основна змістова характеристика розділів роботи.

У основній частині розглядаються та аналізуються явища та факти, що досліджуються, подається опис методики та техніки самого дослідження. Основна частина роботи поділяється на декілька розділів.
У першому розділі бажано висвітлити сутність, зміст та значення предмета дослідження, відобразити його показники, проявити методологічні та методичні аспекти розв’язку поставленої проблеми. У другому — дати загальну характеристику об’єкту дослідження, провести аналіз предмету. Наступні  розділи повинні містити узагальнення виявлених тенденцій, проявлення проблем та рекомендації по удосконаленню механізмів функціонування об’єкту дослідження.

Кожен розділ студент завершує стислими висновками та положеннями, що пов'язують цей розділ з наступним.

Обсяг курсової роботи 25-30 сторінок. Приблизний обсяг структурних складових тексту курсової роботи: вступ – 1,5-2 сторінки, основна частина – 20-25 сторінок, висновки – 1,5-2 сторінки.
5.3. Порядок підготовки до захисту та критерії оцінювання курсової роботи
Курсова робота має бути зброшурована та подана на кафедру не менш ніж за три тижні до захисту. Вона попередньо розглядається науковим керівником, який готує відгук та приймає рішення про допуск курсової роботи до захисту. Під час підготовки до захисту курсової роботи студент має ознайомитися з відгуком наукового керівника.
Дату й час захисту курсової роботи визначає кафедра. До захисту студент має підготувати доповідь на 5-7 хв. за результатами дослідження. У доповіді обов’язково мають бути відображено актуальність, предмет та об’єкт дослідження, мета та задачі, отримані результати та головні висновки по проблемі, перспективність подальшого розвитку обраного напрямку дослідження, відповіді на зауваження наукового керівника. При написанні комплексної курсової роботи зі спеціалізації, студент повинен обов’язково показати зв'язок обраної теми з дисциплінами профілюючої кафедри.  Під час виступу для унаочнення результатів дослідження студент може використовувати оргтехніку та ілюстративні матеріали. Форма титульної сторінки ілюстративного матеріалу наведено у додатках (Додаток Е1). 
Доповідь будується по наступній схемі:
· актуальність або науковий інтерес;
· об’єкт та предмет дослідження в роботі;
· мета та завдання, які необхідно розв’язати.
Це та інформація, яка береться зі вступ до роботи. Далі у доповіді має міститися інформація про те, що було зроблено у кожному із розділів та висновки по кожному з них, основне із загальних висновків та загальний висновок по роботі.
Закінчивши доповідь, студент відповідає на запитання членів комісії, а також присутніх на захисті.
Підсумки захисту та оцінку курсової роботи оголошує голова комісії після обговорення на закритому засідання.

Оцінювання виконання курсової роботи здійснюється за 100-бальною шкалою з наступним переведенням даних 100-бальної шкали оцінювання в чотирьохбальну шкалу та шкалу за системою ECTS.

Об’єктами оцінки є п’ять основних елементів:
1. Знання та розуміння  теоретичних та правових засад, глибина розкриття актуальності досліджуваної теми
2. Інформаційний діапазон та якість його аналізу;
3. Структурна логічність, обґрунтованість та самостійність висновків та пропозицій;

4. Оформлення роботи та якість ілюстративного матеріалу;

5. Презентація результатів роботи, доповідь, відповіді на запитання членів комісії.


Науковий керівник курсової роботи здійснює оцінювання перших чотирьох елементів (за такою схемою розподілу балів - 20-20-20-10), а призначена для захисту комісія оцінює п’ятий, заключний елемент (максимум 30 балів). 
Переведення даних 100-бальної шкали оцінювання в чотирьохбальну та шкалу за системою ECTS здійснюється в такому порядку:
Таблиця 5.1

	Оцінка за шкалою, що використовується в КНЕУ
	Оцінка за національною шкалою
	Оцінка за шкалою ECTS

	90–100
	відмінно
	A

	80–89
	добре
	B

	70–79
	
	C

	66–69
	задовільно
	D

	60–65
	
	E

	21–59
	«незадовільно» з можливістю повторного захисту курсової роботи
	FX

	0–20
	«незадовільно» з обов’язковим повторним виконанням курсової роботи
	F


VІ. Особливості написання та оформлення магістерської дипломної роботи

6.1. Загальні положення щодо підготовки магістерської дипломної роботи
Магістерська дипломна робота (МДР) є кінцевим результатом самостійної індивідуальної навчальної діяльності студента; науковим дослідженням, яке підводить підсумки опанування ним дисциплін, що передбачені навчальним планом підготовки магістрів спеціальності  «Менеджмент організацій і адміністрування» (за програмою «Державне управління економікою») та проходження перед​дипломної практики. Вона є кваліфікаційним документом, на підставі якого Державна екзаменаційна комісія (ДЕК) визначає рівень теоретичної підготовки випускника, його готовність до самостійної роботи за фахом, його здатності аналізувати стан проблем в галузі державного управління, застосовувати теоретичні та практичні знання для вирішення конкретних задач, формувати навички ведення самостійного дослідження, розробляти необхідні пропозиції. 

Працюючи над МДР, студент має проявити навички правильної постановки проблеми та обґрунтування її актуальності, формулювання мети і завдань дослідження, побудови логічного плану і оптимальної структури, роботи з літературними джерелами, статистичною інформацією та інтернет-ресурсами, аналізу та оцінки різних аспектів діяльності органів державного управління та суб’єктів підприємництва, аргументації та обґрунтування власних узагальнень, висновків і пропозицій.

Магістерська дипломна робота повинна відповідати наступним вимогам:

· належне оформлення;

· чіткість, логічність та послідовність викладення матеріалу;

· переконлива аргументація, стисле формулювання основних положень;

· наявність аналізу фактичної інформації (статистика, законодавство і т.д.), на основі якої обґрунтовуються висновки та пропозиції;

· самостійність досліджень та розрахунків;

· конкретність викладення основних результатів дослідження та висновків, їх наукова та практична цінність;

· обґрунтованість власних рекомендацій щодо удосконалення державного управління, їх новизна та зв'язок з практикою.

МДР повинна містити результати проведених автором досліджень та отриманих нових науково обґрунтованих результатів, адже метою будь-якої наукової праці (так само і дипломної роботи) є виявлення нових фактів, висновків, рекомендацій, закономірностей або ж уточнення відомих раніше, але недостатньо досліджених.
Студент магістерською роботою показує, як він опанував сучасні методи наукового дослідження, як вміє коректно використовувати різні методи для аналізу державно-правових категорій та явищ, як навчився робити власні узагальнення та висновки, працювати з літературою. Орієнтовний графік оформлення документації та роботи над магістерською дипломною роботою затверджується кафедрою і доводиться до відома студентів на початку навчального року.
6.2. Вибір теми та оформлення індивідуального завдання
Напрями наукових досліджень для написання магістерських робіт розробляються провідною кафедрою. Запропоновані напрями орієнтовані на розв’язання проблем, які відповідають узагальненому об’єкту діяльності фахівця та спеціалізованому об’єкту його діяльності за магістерською програмою «Державне управління економікою» (додаток Е2). Але разом з тим студент може запропонувати і інший напрям дослдження відповідно до свого наукового та практичного інтересу. В обґрунтуванні студент повинен навести конкретні мотиви свого вибору — робота над темою в межах наукових студентських досліджень, теоретичний інтерес до теми, зв’язок теми з професійною діяльністю, можливість використання додаткових джерел тощо. Далі студентом складається заява на ім'я завідувача кафедри макроекономіки та державного управління (Додаток Ж1). 
На основі написаних заяв кожному студенту призначається науковий керівник з числа професорсько-викладацького складу кафедри. Вибір свого напряму дослідження роботи кожний студент обговорює з майбутнім науковим керівником і формує тему МДР. Тематика та наукові керівники магістерських робіт закріплюються за студентами рішенням кафедри з наступним затвердженням наказом університету. Уточнення або зміни теми чи наукового керівника повинні бути узгоджені до підписання наказу ректором університету.

Після затвердження теми магістерської роботи та призначення керівника студент розпочинає виконувати роботу. Як правило, ця робота передбачає такі етапи: попереднє ознайомлення з науковими літературними джерелами; визначення об’єкта, предмета та мети дослідження, складання плану роботи; збирання необхідних для написання магістерської роботи матеріалів та їх опрацювання; написання магістерської роботи; урахування зауважень наукового керівника і остаточне оформлення роботи.
Після обрання теми, кожен студент повинен заповнити бланк індивідуального завдання (Додаток Ж2). Індивідуальне завдання оформляється студентом та його науковим керівником у двох примірниках: один зберігається на кафедрі, інший — у студента, який підшивається у остаточний варіант дипломної роботи. У індивідуальному завданні науковий керівник визначає студентові основні змістовні параметри його дипломної роботи і терміни їх виконання. До цих параметрів відносяться: 

· назви розділів дипломної роботи;

· предмет та об’єкт дипломного дослідження; 

· мета дипломної роботи.

Перелічені параметри дипломної роботи розміщуються на першій сторінці індивідуального завдання, яка заповнюється студентом під керівництвом наукового керівника. Для досягнення мети дипломної роботи науковий керівник зобов’язаний окреслити студенту конкретні завдання, які деталізують вимоги до змісту дипломної роботи і дозволяють студенту продемонструвати професійні компетенції. Всі завдання, які студент має виконати в процесі дипломного дослідження, розміщуються на другій(зворотній) сторінці індивідуального завдання, яка оформлюється науковим керівником.

Важливим елементом індивідуального завдання на дипломну роботу є терміни виконання кожного її розділу та подання завершеної роботи науковому керівникові. Ці терміни регламентуються графіком організації навчального процесу. Несвоєчасне завершення студентом окремих розділів та роботи в цілому є підставою для його відрахування з університету як такого, що не виконує навчальний план. Підставою для відрахування з університету є також порушення студентом встановлених кафедрою термінів подання заяви на затвердження теми дипломної роботи та погодження з науковим керівником індивідуального завдання.

Традиційна структура дипломної роботи передбачає для кожного розділу 2-4 (іноді більше) параграфи (питання). Зазвичай, основна частина плану МДР складається з трьох розділів: І – теоретичний, ІІ – аналітичний; ІІІ – практично-конструктивний. У процесі роботи план може уточнюватись. Можуть розширюватись окремі розділи і параграфи, вводитись нові параграфи за рахунок зібраного матеріалу. Інші параграфи, навпаки, можуть скорочуватись чи зникати.

Повний науково-методичний та організаційно-технологічний план підготовки МДР розташований у додатку М.
6.3. Обов’язки наукового керівника
Науковий керівник надає наукову і методичну допомогу, систематично контролює виконання роботи, вносить необхідні корективи, дає рекомендації стосовно доцільності прийняття того чи іншого рішення, а також готує висновок про завершеність роботи. Систематичні консультації з науковим керівником допомагають студенту у виборі правильних методів дослідження, дотримання вимог щодо змісту і оформлення роботи, своєчасному усуненні зауважень.
Поточні консультації проводяться під час безпосереднього написання студентом магістерської роботи та проходження студентом науково-виробничої практики і, як правило, стосуються узагальнення напрацьованих теоретичних матеріалів, використання документальних та інших практичних матеріалів у магістерській роботі, уточнення позиції студента щодо окремих спірних питань, які розглядаються в магістерській роботі, формулювання конкретних пропозицій щодо різних аспектів державного управління тощо. У результаті поточних консультацій студент повинен одержати від керівника конкретну допомогу у вирішенні питань, які виникають у процесі написання першого варіанта роботи.
У процесі написання окремих розділів магістрант повинен надавати їх для перевірки керівникові. Ознайомлюючись з текстом відповідного розділу, керівник формулює конкретні зауваження та інші міркування на полях або на окремому аркуші. Він здійснює загальну оцінку розділу, зокрема, вказує, якою мірою поданий варіант відповідає вимогам до магістерської роботи, робить зауваження, які обов’язково повинні враховуватись студентом при доопрацюванні, рекомендації щодо вдосконалення підготовлених розділів або їх переробки. Поетапна перевірка окремих розділів сприяє оптимізації праці студента над роботою загалом. 
Консультація з питань захисту магістерської роботи перед ДЕК проводиться на прохання студента після його ознайомлення з рецензією та відгуком на дипломну роботу і може стосуватись ознайомлення студента із загальними вимогами до його виступу на засіданні ДЕК, пояснення характеру та форми відповідей на можливі запитання після виступу на засіданні ДЕК, рекомендацій щодо відповідей на зауваження рецензента, які є дискусійними. У результаті консультації студент повинен отримати конкретні рекомендації щодо захисту ним магістерської роботи на засіданні ДЕК.
Отже, науковий керівник, крім консультацій стосовно вибору теми та складання індивідуального завдання, здійснює систематичні консультації з приводу:
- рекомендації студентові «стартового» списку монографічної і навчально-методичної літератури, довідкових матеріалів, оригінальних статей у спеціальних наукових періодичних виданнях;

- консультації з науково-методичної допомоги студенту;

- перевірки своєчасності виконання завдань дипломної роботи як за розділами, так і загалом;

- вирішення питань організаційного характеру;

- перевірки змісту та якості оформлення роботи;

- підготовки відгуку на дипломну роботу з ґрунтовною характеристикою її якості за критеріями її оцінювання;
- допомоги в підготовці роботи до захисту.
З графіком консультацій наукового керівника можна ознайомитися на інформаційному стенді кафедри.

6.4. Структура, зміст та обсяг магістерської дипломної роботи
Збирання та опрацювання матеріалів, необхідних для написання магістерської роботи, студент здійснює під час самостійної роботи в бібліотеці з теоретичними джерелами, а також проходження виробничої практики. Якщо розгляд питань роботи передбачає використання матеріалів практики, основне завдання студента при проходженні практики полягає у збиранні таких матеріалів. За потреби опрацьовуються архівні документи та інші джерела. Зміст діяльності студента на цьому етапі залежить від характеру питань, які мають бути розглянуті в магістерській роботі. Результатом роботи має бути зібраний і опрацьований студентом теоретичний, практичний та інший матеріал для безпосереднього написання магістерської роботи. 
Магістерська дипломна робота складається з наступних структурних елементів:

· титульна сторінка (Додаток Б5);

· зміст (Додаток В2);

· вступ;

· основна частина, яка за бажанням має бути поділена на розділи;

· висновки;

· список використаних джерел;

· додатки. 

У вступі має бути відображено актуальність та рівень розробленості, визначений об’єкт, предмет, мета та завдання дослідження, охарактеризовано методи дослідження, коротка характеристик розділів роботи.

Основна частина роботи, як правило, складається з трьох послідовних розділів — теоретичного, аналітичного та рекомендаційного, кожен з яких повинен бути поділений на 2–3 підрозділи.

У  І розділі розкриваються підходи різних авторів до розгляду і розв’язання поставленої проблеми, визначається категорійний апарат дослідження, показується відмінність-подібність цих поглядів, аналізується внесок окремих учених або наукових напрямів у її дослідженні. В цьому розділі потрібно   чітко   і   детально    охарактеризувати    об’єкт     дослідження      та
проаналізувати функціонування аналогів предмета  дослідження в Україні та закордоном. Наукова полеміка повинна спиратися на літературні джерела з обов’язковим посиланням на їх авторів.

У ІІ розділі подається характеристика сучасного стану об’єкту та предмету. Фактичний матеріал для цього розділу студенти повинні зібрати під час проходження переддипломної практики. Джерелами такої інформації є фактичні показники діяльності, статистична звітність, накази, розпорядження, результати опитування, власні розрахунки і т.д. Важливо правильно узагальнити дану інформацію та здійснити на її основі порівняльний, структурний та динамічний аналіз основних показників, які характеризують фактичний стан та розвиток предмета діяльності державної установи (економічний розвиток, соціальний захист населення, бюджетно-податкову, грошово-кредитну систему, зов​нішньоторговельну діяльність, інфляційний, інвестиційний процеси тощо). Аналітичну частину доцільно ілюструвати таблицями, графічним матеріалами, схемами, діаграмами,  які відображають розвиток відповідного напряму, економічної політики, результати діяльності державної установи хоча б за останніх 5 років. 

На основі результатів аналізу, проведеного в другому розділі, студент має  обґрунтовувати власні пропозиції та рекомендації. Саме це є основним елементом останнього, ІІІ розділу. В цій частині роботи на основі розглянутих теоретичних положень та методичного інструментарію першого розділу і висновків другого розділу студенти самостійно мають оцінити ефективність управлінських рішень, виявити їх наслідки та здійснити розробку конкретних рекомендацій щодо удосконалення державного управління предмета дослідження. В цьому розділі оцінюється ефективність вітчизняних інструментів та механізмів державного регулювання аналізованого процесу або явища, а саме: нормативних актів, програм, прогнозів, організаційних структур управління тощо; оцінюються наслідки прийняття запропонованих рішень в конкретних умовах з урахуванням впливових чинників; створюються моделі, що імітують зв’язки процесів і явищ з урахуванням запропонованих змін.

У кінці кожного розділу потрібно сформулювати самостійні висновки щодо поставленої проблеми та запропонувати рекомендації щодо практичної їх реалізації.
Рекомендований обсяг магістерської роботи становить не більше 90 сторінок (без списку використаних джерел та додатків).

Обсяг вступуне повинен перевищувати 3-5 сторінок, перший розділ —20-25 с., другий —25-30 с., третій —20-25 с.
Результати виконання кожного визначеного у вступі роботи завдання повинні бути відображені щонайменше в одному окремому пункті (смисловому блоці) висновків. Обсяг висновків і пропозицій не повинен перевищувати 5 сторінок.
6.5. Порядок написання та захисту прикладного дослідження 
Важливим етапом підготовки МДР є захист прикладного дослідження, який дає можливість студенту апробувати результати дипломного дослідження, а також визначити напрямки доопрацювання та удосконалення магістерського дипломного дослідження.

Прикладне дослідження — стислий виклад студентом змісту та структури, засадничих ідей та основних висновків дипломної роботи. Обсяг прикладного дослідження – до 20 сторінок. 

Практичне дослідження складається із таких структурних елементів:

1. Вступ
2. Зміст роботи (викладається змістове наповнення роботи за розділами)

3. Висновки

Текст прикладного дослідження починається з розділу «Вступ», який за змістом відповідає аналогічній частині дипломної роботи. Окрім того вступ доповнюється рубрикою «Публікації», яка включає кількісні дані щодо авторських публікацій з теми дипломної роботи  (зазначають, у скількох статтях (зокрема фахових), матеріалах і тезах конференцій опубліковано матеріали дослідження).
Зміст роботи. У цьому розділі стисло (реферативно) викладається  зміст основних структурних елементів дипломної роботи за послідовністю, визначеною логікою  її побудови. Цей розділ повинен дати повне та переконливе уявлення про виконану роботу.  При складанні реферативної частини важливо показати, яким чином отримано результати, а саме: описати хід дослідження та викласти сутність  використаних теоретико-методологічних та методичних положень.
Головна мета реферування – у мінімальному обсязі подати максимум корисної інформації. Так, скорочення тексту в процесі реферування досягається, як правило, через уникнення надмірних  подробиць, зменшення кількості прикладів, порівнянь, обговорень, обґрунтувань, описувань тощо. До прикладного дослідження включають лише кінцеві формули, найважливіші ілюстрації з МДР.
Перший розділ містить огляд літератури за темою, аналіз наукових концепцій, думок за проблематикою. Закінчується розділ  коротким резюме про доцільність проведення досліджень у даній галузі, вибір концепції, що є основою підходу до проблеми дослідження.

Другий розділ. Студент обґрунтовує вибір напрямку аналітичного дослідження, характеризує загальну методику  його проведення. Докладно викладається, яким чином забезпечувалась достовірність отриманих результатів: методологічними позиціями, комплексом методів дослідження,  всебічним аналізом отриманих фактів, порівнянням даних свого дослідження та інших досліджень, виявленими тенденціями.

У третьому розділі з вичерпною повнотою викладають факти, отримані під час дослідження та їх пояснення у вигляді концепції. Ця  частина має бути присвячена особистим пропозиціям автора щодо вдосконалення методичних підходів, удосконалення державного управління, сценаріїв подальшого розвитку економічної системи, прогнозування альтернативних варіантів розгортання певних процесів  і т.п.
Студент  повинен дати оцінку повноти досягнення мети і вирішення поставлених завдань, оцінку достовірності отриманих результатів.
 Висновки. Особливу увагу слід приділити висновкам. У них подається  стисла інформація щодо підсумків виконаної роботи. Висновки містять узагальнену підсумкову оцінку проведеної роботи.

Структурно-кількісні параметри прикладного дослідження та порядок структурних елементів визначено у табл. 6.1. 

Таблиця 6.1 

Структурно-кількісні параметри прикладного дослідження

	Структурний елемент
	Кількість сторінок ( максимальна)

	Титульний аркуш 
	1

	Відгук наукового керівника 
	

	План 
	1

	Вступ
	2

	Перша частина 
	4

	Друга частина 
	5

	Третя частина  
	5

	Висновки 
	2

	Література 
	

	Додатки
	


Захист прикладного дослідження МДР відбувається відповідно до регламенту перед комісією, яка призначаються завідувачем кафедрою не пізніше, ніж за тиждень до подання дослідження на кафедру. 
Максимальна оцінка, яку може отримати студент за прикладне дослідження – 100 балів, з яких 40 балів є максимальною оцінкою наукового керівника, а 60 балів – максимальною оцінкою комісії за результатами захисту студентом своєї роботи. Критерії оцінювання прикладного дослідження наведено в додатку Н.

За результатами захисту прикладного дослідження, з одного боку, комісія визначає відповідність дипломної роботи індивідуальному завданню та методичним рекомендаціям щодо вимог по оформленню МДР, і висловлює рекомендації щодо її доопрацювання. З іншого боку, студент має змогу удосконалити дипломну роботу згідно з зауваженнями та пропозиціями, висловленими кафедральною комісією. Якщо в процесі захисту прикладного дослідження виявлено, що вона не відповідає вимогам індивідуального завдання або студент не володіє його основними положеннями, то це слугує підставою для не рекомендації студента до її захисту перед ДЕК. Студент враховує зауваження комісії при підготовці МДР до захисту.

Типові помилки при написанні та оформленні дипломної роботи
1. Зміст роботи не відповідає плану дипломної роботи, або не розкриває тему повністю чи її основної частини. 

2. Сформульовані розділи (підрозділи) не відбивають реальну проблемну ситуацію, стан об'єкта.

3. Мета дослідження не пов'язана з проблемою, сформульована абстрактно і не відбиває специфіки об'єкта і предмета дослідження.

4. Не виявлено самостійності.

5. Немає глибокого і всебічного аналізу сучасних офіційних і нормативних документів, спеціальної літератури (останні 5-10 років) з теми дослідження.

6. Аналітичний огляд вітчизняних і зарубіжних публікацій з теми роботи має форму анотованого списку і не відбиває рівень дослідження проблеми.

7. Кінцевий результат не відповідає меті дослідження, висновки не відповідають поставленим завданням.

8. В роботі немає посилань на першоджерела або вказані не ті, з яких запозичено матеріал.

9. Бібліографічний опис джерел у списку використаної літератури наведено довільно, без дотримання вимог державного стандарту.

10. Обсяг та оформлення роботи не відповідає вимогам, вона виконана неохайно, з помилками (орфографічними, стилістичними тощо).

6.6. Написання відгуку наукового керівника та зовнішньої рецензії
Науковий керівник складає на МДР письмовий відгук (Додаток Ж3), де повинна міститися інформація щодо:

- творчого потенціалу студента-дипломника;

- актуальності запропонованої теми, повноти та завершеності дослідження;

- ступені самостійності у вирішенні задач;

- відповідності вимогам оформлення та оцінка роботи науковим керівником (максимум 40 балів).
Отже, зміст відгуку залежить від конкретних висновків, які керівник зробив після попереднього варіанта магістерської роботи. Якщо поданий варіант, на думку керівника, здебільшого відповідає вимогам, що висуваються до магістерської роботи, він зазначає це у відгуку. Водночас керівник може навести конкретні недоліки поданого варіанта роботи, а також зазначити, які його зауваження не були враховані студентом. Наприкінці відгуку керівник робить висновок щодо можливості допущення поданого варіанта магістерської роботи до захисту перед комісією пореднього захисту.

Якщо поданий варіант, на думку керівника, загалом не відповідає вимогам до магістерської роботи, він зазначає це у відгуку. Наявність відгуку на дипломну роботу необхідна для прийняття рішення завідувачем кафедри про її допущення чи недопущення до захисту перед ДЕК.

Рецензування магістерських робіт проводять висококва​ліфіковані спеціалісти виробничих, наукових, проектних організа​цій та викладачі ВНЗ (окрім КНЕУ), які є фахівцями з тих питань, яким присвячена МДР. Негативна рецензія не є підставою для відхилення магістерської роботи від її захисту.

Зовнішня рецензія подається в письмовому вигляді в довільній формі і містить такі складові (Додаток Ж4):

· висновки щодо актуальності обраної теми, практичної значущості виконаної дипломної роботи;

· оцінка конкретних пропозицій, рекомендацій щодо вдосконалення державного управління, підвищення його ефективності;

· основні позитивні моменти і недоліки дипломної роботи;

· висновок щодо відповідності виконаної роботи вимогам до таких робіт, про можливість допущення її до захисту. 
Рецензент вказує своє вчене звання, посаду, місце роботи, дату рецензування. Бажано, щоб підпис рецензента був завірений печаткою установи, у якій він працює.

У разі позитивного відгуку наукового керівника і за наявності зовнішньої рецензії МДР подається на кафедру, де вона реєструється і подається завідувачу кафедри. Магістерська дипломна робота подається на кафедру в твердій обкладинці (оправлена) не пізніше як за три дні до захисту перед ДЕК. Можна використовувати спеціальні папки («Дипломна робота»), в яких комплект аркушів має отвори для оправлення. При цьому на внутрішньому боці обкладинки вклеюється конверт для диску, куди власне вкладється диск з електронним варіантом МДР. 
Дипломна робота зшивається в такому порядку:
1. Титульний аркуш 
2. Відгук наукового керівника
3. Зовнішня рецензія
4. Індивідуальне завдання
5. Зміст 
6. Вступ
7. Основна частина роботи
8. Висновки
9. Список використаної літератури 
10.  Додатки. 
 Після останнього речення у частині «ВИСНОВКИ»  має бути підпис наукового керівника, яким він затверджує якість дипломної роботи та свою відповідальність за дотримання студентом нормативних вимог та підпис студента. Допуск до захисту здійснюється шляхом відповідного запису завідувача кафедри у висновку кафедри про дипломну роботу на титульній сторінці дипломної роботи. Якщо завідувач кафедри вважає за неможливе допустити дипломну роботу до захисту через її незадовільну якість, це питання має бути заслухано на засіданні кафедри за участю наукового керівника. 
6.7. Процедура захисту перед Державною екзаменаційною комісією та критерії оцінювання магістерської дипломної роботи
Порядок захисту дипломної роботи магістра встановлюється «Положенням про державні екзаменаційні комісії».

Процедура захисту складається з:

-         оголошення наукового керівника та рецензента МДР;

· доповіді студента про зміст та основні результати дослідження;

· питання членів комісії до доповідача по змісту роботи;

· відповіді студента-дипломника на поставленні питання;

· оголошення результатів захисту МДР.

До захисту МДР перед ДЕК студент повинен підготувати стислу доповідь тривалістю до 10 хв. та ілюстративні матеріали для кожного члена ДЕК. У процесі доповіді студент має коротко обґрунтувати актуальність теми свого дослідження. Після цього доцільно перейти до викладу основних результатів дослідження: висновків, які випливають із проведеного аналізу; пропозицій, спрямованих на вдосконалення державно-управлінської практики; прогнозів щодо можливих наслідків упровадження пропозицій автора в практику. 

Обов‘язково потрібно підготувати роздатковий матеріал для членів комісії. Для цього, найбільш цікаві графіки та таблиці роботи роздрукуйте, створивши окрему папку з титульним листом (додаток Е1). Ці наочні матеріали мають послідовно ілюструвати доповідь і забезпечувати повноту висвітлення усіх положень, які підлягають захисту. 
За бажанням можна презентувати роздатковий ілюстративний матеріал з використанням сучасних інформаційних технологій.
Після виступу магістрант має відповісти на запитання, які мають право ставити голова та члени ДЕК. Запитання повинні стосуватися змісту магістерської роботи, а також окремих положень, сформульованих студентом під час його виступу на засіданні ДЕК. Відповіді на запитання мають бути короткі, аргументовані, чіткі та конкретні. Вони повинні показати рівень загальної наукової культури, а також компетентності у сфері державного управління, спеціалізації, проблематики виконаного дослідження. Відповіді під час захисту магістерської роботи сприяють уточненню та поглибленню висновків, які роблять члени ДЕК після виступу студента.
Підсумки захисту МДР та оцінки, які отримали студенти за результати захисту, оголошує голова Державної екзаменаційної комісії після її обговорення на закритому засіданні. Студенти, які під час захисту МДР продемонстрували високі здібності до наукової діяльності, можуть бути рекомендовані комісією до вступу в аспірантуру. Студенти, котрі одержали на захисті незадовільну оцінку, не мають права на отримання диплома магістра, а одержують академічну довідку. Вони можуть подати МДР до повторного захисту протягом трьох років після закінчення навчання в університеті.

Критерії оцінювання дипломної роботи

Оцінка якості виконання і захисту студентами магістерської дипломної роботи здійснюється за 100-бальною шкалою з подальшим переведенням її в 4-бальну та шкалу ECTS (див.табл.5.1). Підсумкову оцінку (100 балів) МДР визначають як сума балів наукового керівника та оцінкою ДЕК. 
                                                                                 
Науковий керівник –  40 балів
                                                    
Державна екзаменаційна комісія – 60 балів      = 100 балів
Критерії оцінювання МДР науковими керівниками та комісією ДЕК наведено в  додатку З.
VII. Приклади проведення різних видів науково-дослідної роботи за обраним напрямом дослідження

Починаючи з другого курсу, студенти самі чи за допомогою викладача можуть обрати для себе напрям наукового дослідження, в межах якого вони будуть проводити різні види науково-дослідної роботи: реферати, курсові роботи, наукові статті, тези, доповіді, курсову, дипломну магістерську роботу. Важливими ознаками усвідомленості вибору напряму є зацікавленість студента, а отже проявлення з його боку максимуму особистої творчості.

Під час вибору напряму наукового-дослідження слід враховувати три аспекти. Перший з них, пов'язаний з достатністю інформаційної бази. Іншими словами, доречно переконатись, що обрана проблема є актуальною і по ній існує достатня кількість літературних джерел різного спрямування. Другий — з визначенням об’єкту та предмету дослідження. Так, якщо об’єкт дослідження буде в цілому незмінний, то предмет буде трансформуватися, включаючи в себе не лише теоретичні, а й прикладні елементи. Третій — виконання кожної наступної наукової роботи за обраним напрямом дослідження може в себе включати елементи попередніх досліджень. Особливо важливо повернутися до попередніх напрацювань при підготовці магістерської дипломної робти.

Наведемо два приклади як протягом усього навчання можна працювати над одним і тим же напрямом дослідження. 
1. Обраний напрям дослідження – Державне регулювання сектору малого та середнього бізнесу.
       Об’єктом дослідження є сектор малого та середнього бізнесу.
       Предметом дослідження є теоретичні основи державного регулювання сектору малого та середнього бізнесу.

Реферат «Світовий досвід державного регулювання сеутору малого та середнього бізнесу». 

План

1.Історичний огляд трактування підприємницької діяльності та еволюції поняття «підприємництво» у ХVІІІ-ХХ ст.; 

2. Виокремлення певних етапів розвитку системи державного регулювання  малого та середнього бізнесу;

3. Аналіз особливостей становлення політики державного регулювання малого та середнього бізнесу в різних країнах світу.

Список використаних джерел

Есе  «Чи ефективним є державне регулювання сектору малого та середнього бізнесу в Україні?». Есе має бути присвячено аналізу існуючих методів оцінки ефективності державного регулювання сектору малого та середнього бізнесу із зазначенням основних переваг та недоліків кожного з них. У якості  висновку можна запропонувати власний інструментарій визначення ефективності державного регулювання сектору малого та середнього бізнесу, наприклад за допомогою методу бенчмаркінг.

Доповідь на наукову конференцію «Модель державного регулювання сектору малого та середнього бізнесу в Україні». 
У доповіді варто відобразити значущість сектору малого та середнього бізнесу в економіці України, зазначити основні чинники впливу на розвиток сектору малого та середнього бізнесу в Україні та визначити основні сценарії розвитку цього сектору. 

Курсова робота «Аналіз розвитку сектору малого та середнього бізнесу і його регулювання в Україні». 

План

Вступ 

	1. Теоретико-методологічні засади державного регулювання сектору малого та середнього бізнесу

2. Особливості державного регулювання сектору малого і середнього бізнесу: вітчизняний та світовий досвід

3. Сценарії державного регулювання сектору малого та середнього бізнесу та зміни правової бази в Україні
Висновки

Список використаних джерел


Магістерська дипломна робота «Макроекономічний потенціал сектору малого та середнього бізнесу: оцінка для формування державної стратегії регулювання»

Об’єктом дослідження є сектор малого та середнього бізнесу.

Предметом дослідження є теоретичні основи та практичні аспекти державного регулювання сектору малого та середнього бізнесу.

ЗМІСТ
Вступ

РОЗДІЛ І. Теоретико-методологічні засади державного регулювання сектору малого та середнього бізнесу

1.1. Сектор малого та середнього бізнесу як об’єкт наукового дослідження

1.2. Форми і види державного регулювання сектору малого і середнього бізнесу

1.3. Використання потенціалу сектору малого та середнього бізнесу як критерій ефективності державного регулювання

РОЗДІЛ ІІ. Макроекономічний потенціал сектору малого та середнього бізнесу і його регулювання в Україні

2.1. Динаміка розвитку сектору малого та середнього бізнесу

2.2. Механізм державного регулювання сектору малого та середнього бізнесу в Україні

2.3. Ефективність державного регулювання сектору малого та середнього бізнесу

РОЗДІЛ ІІІ. Модель державного регулювання сектору малого та середнього бізнесу в Україні

3.1. Напрями вдосконалення державного регулювання сектору малого та середнього бізнесу в Україні

3.2. Прогноз реалізації державної політики щодо розвитку сектору малого та середнього бізнесу в Україні.

Висновки

Список використаних джерел

Додатки
2. Обраний напрям - Державне регулювання економічного розвитку
Об’єкт — процеси економічного розвитку 

Предмет — процеси економічного розвитку макросистеми

Реферат «Економічний розвиток: теоретичні основи та прикладний аналіз процесу»
План

1. Неокласичні концепції економічного розвитку

2. Поткейнсіанські та неокейнсіанські концепції економічного розвитку

3. Економічний розвиток: прикладний аналіз процесів

Список використаних джерел

або
Реферат «Економічний розвиток: сутність та моделі»
1. Сутність та змістова характеристика поняття «економічний розвиток»

2. Моделі економічного розвитку країн, що розвиваються

3. Модель економічного розвитку України як країни з транзитивною економікою

               Список використаних джерел

Курсова робота «Економічний розвиток України»
План

Вступ

1. Економічний розвиток: сутність, зміст та основні показники

2. Динаміка процесів економічного розвитку в Україні

3. Механізми управління економічним розвитком в Україні
Висновки

Список використаних джерел

Магістерська дипломна робота «Державне регулювання економічного розвитку»
Об’єкт — процеси економічного розвитку 

Предмет — державне регулювання економічного розвитку

План

Вступ 

Розділ І. Теоретичні основи державного регулювання економічного розвитку

1.1. Економічний розвиток: змістова характеристика

1.2. Концептуальні основи регулювання процесів економічного розвитку макросистеми

1.3. Світовий досвід державного регулювання економічного розвитку

Розділ ІІ. Аналіз соціально-економічної ситуації в Україні

2.1. Оцінка рівня економічного розвитку національної економіки

2.2. Механізми управління економічним розвитком в Україні

2.3. Національні нормативно-правові засади державного регулювання економічного розвитку

Розділ ІІІ. Шляхи удосконалення державного рулювання економічного розвитку

3.1. Система пріоритетів економічного розвитку в Україні

3.2. Напрямки удосконалення механізмів державного регулювання економічного розвитку 

3.3. Моделювання процесів економічного розвитку України: сценарний підхід

Висновки 

Список використаних джерел 

Додатки
VIIІ. Особливості написання та оформлення звіту про проходження виробничої практики

8.1. Загальні положення щодо проходження практики
 Згідно з навчальним планом підготовки магістрів за програмою «Державне управління економікою» студенти проходять переддипломну практику в державних установах, діяльність яких пов’язана з виконанням функцій, пов’язаних з державним управлінням економікою країни, окремого регіону чи галузі національного господарства. Головними з цих баз є Міністерство економічного розвитку та торгівлі України, Міністерство фінансів України, Київська міська та Київська обласна державні адміністрації. Крім того, як бази практики використовуються Міністерство освіти і науки України, Міністерство соціальної політики, тощо.

Мета практики - поглибити й закріпити теоретичні знання, одержані в процесі навчання, оволодіти навичками, вміннями та засобами організації та здійснення майбутньої професійної діяльності на посадах, що відповідають освітньо-кваліфікаційному рівню магістра за програмою «Державне управління економікою», здобути навички науково-дослідної роботи щодо розв’язання актуальних проблем розвитку національної економіки.
Програмні завдання для вивчення на базі практики:

1) ознайомитися з функціональним призначенням  державної установи в системі державного управління відповідно до основних нормативно-правових документів, які регламентують її діяльність;

2) ознайомитися з організаційною структурою державної установи, завданнями  організації (установи) в цілому, а також певного підрозділу зокрема;

3) вивчити особливості збору та обробки інформації як об’єкту управлінської діяльності спеціалістів підрозділу;;

4) визначити механізми, інструменти та організаційно-управлінські заходи, за допомогою яких державна установа реалізує поставлені перед нею завдання;

5) дослідити взаємозв’язки організації із зовнішнім середовищем (підприємствами, населенням, міжнародними організаціями);

6) визначити результативність рішень управлінської діяльності державної установи на підставі характеристики соціально-економічних процесів за конкретними показниками аналізу відповідних чинників та результатів реалізації державних програм;

7) обґрунтувати методи та способи вдосконалення сучасної практики державного управління економікою;

8) підібрати необхідну інформацію для виконання індивідуальних завдань на практику та написання магістерської дипломної роботи.

Результати проходження практики студенти оформляють у вигляді письмового звіту про виконання індивідуальних завдань на практику, який подається на кафедру згідно з графіком організації навчального процесу. Зміст індивідуальних завдань на практику для кожного студента залежить від специфіки діяльності конкретної державної установи (бази практики) і підпорядковується темі магістерської дипломної роботи. Індивідуальні завдання на практику для кожного студента розробляються керівником практики від університету. Ці завдання доводяться до відома кожного студента на початку практики. Завдання може і повинен відредагувати керівник від бази практики. Зразок заповненого індивідуального завдання подано в додатку К.
8.2. Структура, зміст та обсяг звіту

Звіт з практики має наступну типову структуру:
І. Вступ (визначення мети та завдання практики (1 сторінка)).

ІІ. Основна частина (до 30 сторінок) (виконання індивідуального завдання на практику) - результати виконання індивідуального завдання від університету, яке охоплює:

2.1.
Загальна характеристика державної установи (до 5 сторінок), зокрема:

· основних нормативно-правових документів, які регламентують її діяльність; 

· організаційно-управлінської структури, зв’язків з іншими органами державного управління, підприємствами та організаціями; 
· завдань та функціональних обов’язків спеціалістів підрозділу;
· обов’язків та прав державних службовців підрозділу (провідного спеціаліста, головного спеціаліста)  відповідно до посадових інструкцій).
2.2.
Характеристику сфери управлінської діяльності державної установи (в межах компетенцій відповідного структурного підрозділу (управління, відділу), яка включає (до 10 сторінок):

· аналітичний огляд основних показників, які характеризують об’єкт управління;

· моніторинг управлінського інструментарію, технології, методики, програми та т.ін.);

· оцінку ефективності управлінських заходів.

2.3. Пропозиції щодо вдосконалення системи менеджменту державної установи  – бази практики, зокрема обґрунтування необхідних змін (до 5 сторінок):

· організаційної структури державної установи;

· інформаційного, нормативного та правового забезпечення;

· механізму взаємодії з іншими державними  установами

· інших управлінських характеристик державної установи.

2.4. Результати виконання індивідуального завдання від бази практики, яке передбачає характеристику виконаного студентом самостійного завдання, визначеного керівником практики від державної установи, яка передбачає розкриття (до 10 сторінок): 

· особистого внеску студента у підготовку управлінських чи аналітичних документів (стратегій розвитку, підготовку звітів, аналізів, планів, прогнозів чи інших), які розробляються державною установою;

· набутих професійних знань в результаті особистої участі студента у засіданнях, зборах, семінарах та інших заходах, що проводяться державною установою;

· отриманих практичних вмінь від участі студента у оновленні комп’ютерних баз даних, збору та систематизації різних інформаційних документів, якими оперує в своїй діяльності державна установа;

· інших компетенцій та переваг, що були отримані студентом під час практики.

ІІІ. Висновки (щодо набутих студентом вмінь та навичок під час проходження практики (1 сторінка)). 

ІV. Список використаних джерел.

V.  Додатки (виконане особисто студентом завдання за дорученням керівника від бази практики, нормативно-правові документи (за необхідності) тощо).

Починається звіт звичайно титульним аркушем (додаток Б6) та змістом роботи.
Обсяг звіту — до 35 сторінок. 

8.3. Порядок захисту та критерії оцінювання

Правильно оформлений звіт подається на кафедру згідно з графіком організації навчального процесу. До звіту додається щоденник практики. Після завершення переддипломної практики оформлений щоденник повинен містити записи студента, відгуки та підписи керівників практики, а також печатку підприємства. Без заповненого щоденника студент не допускається до захисту практики. 

Звіт з практики повинен бути пов'язаний з магістерською дипломною роботою та прикладним дослідженням, які виконує студент.

Підсумки виконання індивідуальних завдань на практику підбиваються під час захисту звіту перед комісією, яку призначає завідувач кафедри. Попередньо студент має ознайомитися з висновками керівників практики. Керівники від бази практики та від кафедри  можуть максимально оцінити роботу студента у 20 та 40 балів відповідно. За результатами захисту студент може отримати ще 40 балів і сумарна оцінка звіту студенту виставляється за 100-бальною шкалою (табл.5.1). В оцінюванні захисту звіту враховуються такі критерії, які наведено в додатку Л.
ДОДАТКИ

Додаток А

Групування основних періодичних видань

	Спеціалізація \ спрямування
	Назва видання

	Фахові видання зі спрямуванням  у фундаментальні дослідження
	Вісник академії економічних наук України

	
	Вісник Національної академії наук України

	
	Вопросы экономических наук

	
	Вопросы экономики

	
	Економічна теорія

	
	Журнал  Європейської економіки

	
	Проблемы науки

	
	Экономика  и математические методы

	
	Экономическая теория

	
	Экономические науки

	
	Экономический журнал Высшей Школы Экономики

	Фахові видання зі  прикладним спрямуванням
	Актуальні проблеми економіки

	
	Вісник Національної Української Академії державного управління при Президентові України

	
	Вестник Московского государственного университета. Серия Экономика

	
	Держава та регіони: Серія Економіка

	
	Держава та регіони: Серія Державне управління

	
	Економіка і прогнозування

	
	Економіка України


Продовження додатку А

	
	Международная экономика

	
	Международная экономика и международные отношения

	
	Общество и экономика

	
	Проблемы теории и практики управления

	
	Регіональна економіка 

	
	Российский экономический журнал

	
	Фінанси України

	
	Економіст

	
	Экономика  и математические методы

	Видання, в яких публікуються нормативні документи, підзаконні акти
	Урядовий кур’єр

	
	Вісник Верховної Ради України

	
	Голос України

	Видання, аналітичного спрямування
	Вопросы статистики

	
	Математическое моделирование

	
	Статистика України

	Висвітлення останніх подій
	День

	
	Дзеркало тижня

	
	Коммерсант 

	
	The economist

	Публіцистичні видання, в яких публікуються результати фундаментальних та прикладних досліджень
	Вокруг света

	
	Esquire 


Додаток Б1

Зразок титульної сторінки реферату

Міністерство освіти і науки України

ДВНЗ «Київський національний економічний університет         

імені Вадима Гетьмана»

Кафедра макроекономіки та державного управління

Реферат

з дисципліни «                                 »

на тему 


студента (ки)    -го курсу  спеціальності  

(Прізвище, ім’я, по батькові)

Науковий керівник


(Науковий ступінь, звання) 






(Прізвище, ініціали)

м.Київ — 20 ___рік
Додаток Б2

Зразок титульної сторінки есе

Міністерство освіти і науки України
ДВНЗ «Київський національний економічний університет 

імені Вадима Гетьмана»

Кафедра макроекономіки та державного управління

Есе

з дисципліни «                                 »

на тему 


студента (ки)    -го курсу  спеціальності  

(Прізвище, ім’я, по батькові)

Науковий керівник


(Науковий ступінь, звання) 






(Прізвище, ініціали)

м.Київ — 20 ___рік
Додаток Б3

Зразок титульної сторінки курсової роботи з дисципліни 
Міністерство освіти і науки України

ДЕРЖАВНИЙ ВИЩИЙ НАВЧАЛЬНИЙ ЗАКЛАД

«КИЇВСЬКИЙ НАЦІОНАЛЬНИЙ ЕКОНОМІЧНИЙ УНІВЕРСИТЕТ

імені ВАДИМА ГЕТЬМАНА»

Кафедра макроекономіки та державного управління

КУРСОВА РОБОТА


з дисципліни «Макроекономіка»
на тему: 


Студента (ки) 4-го курсу ……… групи

напряму підготовки – 6601 «Менеджмент»

спеціалізації – 6601/2 «Менеджмент державних установ»
(Прізвище, ім’я, по батькові)

Науковий керівник

(Науковий ступінь, вчене звання, прізвище та ініціали)
Національна шкала _______________________

Кількість балів: ________ Оцінка: ECTS _____
	Члени комісії:
	____________

(підпис)
	______________________

(прізвище та ініціали)

	
	____________

(підпис)
	______________________

(прізвище та ініціали)

	
	____________

(підпис)
	______________________

(прізвище та ініціали)


м. Київ — 20__ рік
Додаток Б4
Зразок титульної сторінки курсової роботи зі спеціалізації
Міністерство освіти і науки України

ДЕРЖАВНИЙ ВИЩИЙ НАВЧАЛЬНИЙ ЗАКЛАД

«КИЇВСЬКИЙ НАЦІОНАЛЬНИЙ ЕКОНОМІЧНИЙ УНІВЕРСИТЕТ

імені ВАДИМА ГЕТЬМАНА»

Кафедра макроекономіки та державного управління

Комплексна КУРСОВА РОБОТА


зі спеціалізації «Менеджмент державних установ»

на тему: 


Студента (ки) 4-го курсу ……… групи

напряму підготовки – 6601 «Менеджмент»

спеціалізації – 6601/2 «Менеджмент державних установ»
(Прізвище, ім’я, по батькові)

Науковий керівник

(Науковий ступінь, вчене звання, прізвище та ініціали)
Національна шкала _______________________

Кількість балів: ________ Оцінка: ECTS _____
	Члени комісії:
	____________

(підпис)
	______________________

(прізвище та ініціали)

	
	____________

(підпис)
	______________________

(прізвище та ініціали)

	
	____________

(підпис)
	______________________

(прізвище та ініціали)


м. Київ — 20_ _ рік
Додаток 5

Зразок титульної сторінки МДР
Міністерство освіти і науки України

ДЕРЖАВНИЙ ВИЩИЙ НАВЧАЛЬНИЙ ЗАКЛАД

«КИЇВСЬКИЙ НАЦІОНАЛЬНИЙ ЕКОНОМІЧНИЙ УНІВЕРСИТЕТ

імені ВАДИМА ГЕТЬМАНА»

Факультет економіки та управління

Кафедра макроекономіки та державного управління
Магістерська програма «Державне управління економікою»
МАГІСТЕРСЬКА ДИПЛОМНА РОБОТА

на тему________________________________________________________________________________________________

_____________________________________________________________

_____________________________________________________________

Виконав: студент(ка) ___курсу, групи___

денної/заочної_________форми навчання
спеціальності 8601 «Менеджмент______
організацій і адміністрування»_________
                       (шифр і назва напряму підготовки)

_____________________________________________________________

                                 (прізвище та ініціали)
Керівник ___________________________

                                  (прізвище та ініціали)
Рецензент___________________________

                                  (прізвище та ініціали)
м.Київ – 20___ рік

Додаток Б6
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Додаток Г

Методи та результати їх використання

	Назва методу
	Результат

	1
	2

	Метод порівняння
	Розкрити зв'язок між інформаційним та іншими напрямами економічної науки

	
	При співставленні особливостей функціонування різних систем

	
	Для здійснення оцінки кількісного і якісного стану безпеки людського розвитку  у регіонах України та в країнах ЄС

	
	При визначенні відмінностей у розвитку фармацевтичного ринку в Україні під впливом змін нормативних вимог

	Історичний та логічний методи
	Розкрити сучасну сутність технологічної концепції соціально-економічного розвитку

	
	Провести ретроспективний огляд теоретичних основ економічного розвитку макросистеми

	
	Для дослідження генези становлення наукових та інституційних підвалин державного управління національною економікою

	
	Для аналізу й виділенння етапів у становленні валютної системи України

	
	Для з’ясування функцій малого підприємництва представниками різних економічних шкіл

	
	Для окреслення ретроспективи та нинішнього стану проблематики стійкості економічного розвитку 

	Аналізу і синтезу
	Для поєднання макро- та мікроаналізу та виявлення наслідків соціально-економічних трансформацій в національній економіці 

	
	Для структуризації цілей управління та побудови цілереалізуючих систем

	
	Для обґрунтування субординаційного співвідношення між категоріями

	
	При розгляді інфраструктури державної підтримки малого бізнесу в Україні 

	
	Для формування базових характеристик економічної стійкості господарюючого суб’єкта


продовження додатку Г

	1
	2

	Метод формалізації
	Для побудови процесів і визначення порядку оцінювання рівня ефективності функціонування економічної системи

	
	Для визначення передумов удосконалення існуючого механізму державного регулювання 

	Статистичні
	Для аналізу основних параметрів   соціально-економічного розвитку України

	
	Для аналізу особливостей впливу економічного зростання на добробут у різних країнах світу

	
	Для групування сукупності елементів економічної системи за рівнем їх економічного розвитку

	
	Для встановлення залежності між основними чинниками курсоутворення та валютним курсом

	
	Для емпіричного підтвердження впливу особливостей економічної поведінки населення, що обумовлена певним рівнем добробуту, на економічне зростання в Україні

	Економіко - математичного моделювання
	Для визначення динаміки основних показників економічного розвитку

	
	Для виявлення залежностей між параметрами розвитку  передбачення характеру змін

	
	Для наукового обґрунтування відповідних позицій щодо формування збалансованої соціально-економічної політики окремого регіону

	
	При побудові схеми механізму державного регулювання та комплексного дослідження фармацевтичного ринку

	Метод рейтингових оцінок

	Для ранжування областей за рівнями соціально-економічного розвитку, бюджетної самозабезпеченості та дотаційності

	Групування

	Для встановлення залежності ефективності сільськогосподарського виробництва від політичних, соціальних, організаційно-економічних та інших факторів

	Спостереження 
	Для вивчення і узагальнення управлінського досвіду 


продовження додатку Г

	1
	2

	Логічний




	Для формування моделі активізації використання інвестиційного потенціалу регіону

	
	Для дослідження сучасної зовнішньоторговельної політики України в умовах європейського вибору

	Єдність загального та часткового

	Для виявлення універсальних причин тіньової економіки та її особливостей в трансформаційних економіках

	Метод експертних оцінок




	При визначенні чинників підвищення добробуту та напрямів державної соціально-економічної політики в сфері регулювання добробуту населення України

	
	При розробці методики оцінки рівня мотивації трудової діяльності для визначення вагових коефіцієнтів часткових показників

	Індукції та дедукції



	При вивченні особливостей державної підтримки малого бізнесу у різних економічних системах

	
	Для визначення суті механізму надходження інвестицій в регіональну економіку

	Узагальнення
	Для обґрунтування послідовності проведення наукового дослідження

	Абстрагування 
	Для виявлення змістово-функціональних характеристик державного регулювання макросиситеми

	
	Для з’ясування основних складових механізму забезпечення економічної стійкості системи


  Додаток Д

ПРИКЛАДИ ОФОРМЛЕННЯ

бІблІографІЧного опису у списку джерел

	Характеристика джерела
	Приклад оформлення

	1
	2

	Книги: 

Один автор
	Коренівський Д. Г. Дестабілізуючий ефект параметричного білого шуму в неперервних та дискретних динамічних системах / Д. Г. Коренівський — К. : Ін-т математики, 2006. — 111 с. — (Математика та її застосування) (Праці / Ін-т математики НАН України ; т. 59).

	Два автори
	Матяш І. Діяльність Надзвичайної дипломатичної місії УНР в Угорщині : історія, спогади, арх. док. / І. Матяш, Ю. Мушка. — К. : Києво-Могилян. Акад., 2005. — 397, [1] с. — (Бібліотека наукового щорічника "Україна дипломатична"; вип.1).

	Три автори
	Акофф Р. Л. Идеализированное проектирование: как предотвратить завтрашний кризис сегодня. Создание будущего организации / Р. Л. Акофф, Д. Магидсон, Г. Д. Эддисон ; пер, с англ. Ф. П. Тарасенко. — Днепропетровск : Баланс Бизнес Букс, 2007. — ХLIIІ, 265 с.

	Чотири автори
	Механізація переробної галузі агропромислового комплексу : [підруч. для учнів проф.-техн. навч. закл.] / О. В. Гвоздєв, Ф. Ю. Ялпачик, Ю. П. Рогач, М. М. Сердюк. — К. : Вища освіта, 2006. — 478, [1] с. —  (ПТО: Професійно-технічна освіта).

	П'ять і

більше авторів
	Формування здорового способу життя молоді : навч-метод. посіб. для працівників соц. служб для сім'ї, дітей та молоді / [Т. В. Бондар, О. Г. Карпенко, Д. М. Дикова-Фаворська та ін.]. — К. : Укр. ін-т соц. дослідж., 2005. — 115 с. — (Серія "Формування здорового способу життя молоді": у 14 кн., кн. 13).

	Без автора
	Проблеми типологічної та квантитативної лексикології : [зб.наук.праць / наук. ред. Каліущенко В. та ін ]. — Чернівці : Рута, 2007. — 310 с.

	Багатотомний документ
	Історія Національної академії наук України, 1941—1945 / [упоряд. Л. М. Яременко та ін.]. — К. : Нац. б-ка України ім. В. І. Вернадського, 2007. (Джерела з історії науки в Україні).

Ч. 2 : Додатки — 2007.  – 573, [1] с. 

	Матеріали конференцій, з’їздів 
	Економіка, менеджмент, освіта в системі реформування агропромислового комплексу : матеріали Всеукр. конф. молодих учених-аграрників ["Молодь України і аграрна реформа"], (Харків, 11—13 жовт. 2000 р.) / М-во аграр. політики, Харк. держ. аграр. ун-т ім. В. В. Докучаєва. — X. : Харк. держ. аграр. ун-т ім. В. В. Докучаєва, 2000. — 167 с.


продовження додатку Д

	1
	2

	Законодавчі та нормативні документи
	1. Кримінально-процесуальний кодекс України : за станом на 1 груд. 2005 р / Верховна Рада України. — Офіц. вид. — К. : Парлам. вид-во, 2006. — 207 с. — (Бібліотека офіційних видань).

2. Медична статистика статистика : зб. нормат. док. / упоряд. та голов. ред. В. М. Заболотько. — К. : МНІАЦ мед. статистики : Медінформ, 2006. — 459 с. — (Нормативні директивні правові документи).

	Дисертації
	Петров П. П. Активність молодих зірок сонячної маси: дис. ... доктора фіз-мат. наук : 01.03.02 / Петров Петро Петрович. – К., 2005. – 276 с.

	Авторе​ферати дисертацій
	1.Карпов І.М. Моделювання і прогнозування макроекономічних показників в системі підтримки прийняття рішень управління державними фінансами : автореф. дис. на здобуття наук. ступеня канд. техн. наук : спец. 05.13.06 „Автоматиз. системи упр. та прогрес. інформ. технології” / Іван Миколайович Карпов. — К., 2007. — 20 с.

	Частина книги, періодичного, продовжуваного видання
	1. Козіна Ж. Л. Теоретичні основи і результати практичного застосування системного аналізу в наукових дослідженнях в області спортивних ігор / Ж. Л. Козіна // Теорія та методика фізичного виховання. — 2007. — № 6. — С. 15—18, 35—38.

2. Регіональні особливості смертності населення України / Л. А. Чепелевська, Р. О. Моісеєнко, Г. І. Баторшина [та ін.] // Вісник соціальної гігієни та організації охорони здоров'я України. — 2007. — № 1. — С. 25—29.

3. Валова І. Нові принципи угоди Базель II / І. Валова ; пер. з англ. Н. М. Середи // Банки та банківські системи. — 2007. — Т. 2, № 2. — С. 13—20.

	Електронні ресурси
	1. Бібліотека і доступність інформації у сучасному світі: електронні ресурси в науці, культурі та освіті : (підсумки 10-ї Міжнар. конф. „Крим-2003") [Електронний ресурс] / Л. Й. Костенко, А. О. Чекмарьов, А. Г. Бровкін, І. А. Павлуша // Бібліотечний вісник — 2003. — № 4. — С. 43. — Режим доступу :

http //www.nbuv.gov.ua/articles/2003/03klinko.htm.
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Заява
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ПРИКЛАД ОФОРМЛЕННЯ індивідуального завдання на МДР 
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імені Вадима Гетьмана»
Факультет_______Економіки та управління___________________

Кафедра __Макроекономіки та державного управління_________
Спеціальність 8601  Менеджмент організацій і адміністрування_
Магістерська програма Державне управління економікою_______
Затверджую: 

Завідувач кафедри ________________________

 (підпис) (прізвище, ініціали)

«__» ________ 201 __ р.

ІНДИВІДУАЛЬНЕ ЗАВДАННЯ

Студенту Сад Миколі Володимировичу_____________________

_____денної______________ форми навчання

на підготовку магістерської дипломної роботи на тему:

Державне регулювання сектору малого і середнього бізнесу в Україні_____________________

Тему затверджено наказом ректора університету від «____» ___________ 201__ р. № _____

Магістерська дипломна робота виконується на матеріалах 

 Міністерства економічного розвитку та торгівлі України_____________________________
План магістерської дипломної роботи

Розділ І Теоретико-методологічні засади державного регулювання сектору малого і середнього бізнесу, 20.12.2012р.____________________________________________________
(назва розділу і термін подання науковому керівнику)

Розділ II Механізм державного регулювання розвитку сектору малого і середнього бізнесу, 10.03.2013_____________________________________________________________________
(назва розділу і термін подання науковому керівнику)

 Розділ IІI Шляхи підвищення ефективності державного регулювання сектору малого і середнього бізнесу в Україні,       25.04.2013___________________________________________

(назва розділу і термін подання науковому керівнику)

 Термін подання завершеної роботи науковому керівникові для оформлення відгуку 

___25.05.13________________________________________________________________

Предмет дослідження теоретичні та практичні проблеми державного регулювання потенціалу сектору малого та середнього бізнесу ___________________

Мета дипломної роботи Науково-теоретичне обґрунтування заходів, розробка практичних рекомендацій щодо здійснення ефективної політики державного регулювання сектору малого та середнього бізнесу 
Порушення студентом термінів подання заяви на затвердження теми дипломної роботи, погодження з керівником індивідуального завдання, несвоєчасне завершення розділів та роботи в цілому є підставою для його відрахування з університету як такого, що не виконує навчальний план.

Конкретні завдання, які студент повинен виконати для досягнення поставленої мети:

У розділі І Розкрити такі питання:________________________________________________

1) Сутність понять «підприємництво» та «сектор малого і середнього бізнесу»; 2) Форим і методи державної підтримки сектору малого і середнього бізнесу; 3) Інструменти та механізми регулювання сектору малого і середнього бізнесу. Базова література: Закон України "Про підприємництво" вiд 07.02.1991 р.  № 698-XII // ВВР. — 1991. — № 14. — С. 168.; Лазур П.Ю. Державне регулювання малого і середнього підприємництва / П.Ю. Лазур. — Л. : Новий Світ, 2006. — 400 с.; Варналій З.С. Державна регуляторна політика у сфері малого підприємництва / З.С. Варналій, І.С. Кузнєцова. – К.: Інститут економічного прогнозування, 2002. - 104 с.; Усик В.І. Сектор малого і середнього бізнесу: етапи формування та завдання для України / В.І. Усик // Формування ринкової економіки: зб. наук. праць. – К.: КНЕУ, 2009. - Випуск 21. – С. 115-122. 
У розділі ІІ Здійснити аналіз:______________________________________________________

1) Основних тенденцій розвитку державної політики розвитку сектору малого і середнього бізнесу в США, країнах ЄС та Росії; 2) Механізму державного регулювання сектору малого і середнього бізнесу в Україні; 3) Сучасного стану розвитку сектору малого та середнього бізнесу в Україні. Базові ілюстративні засоби: динаміка кількості малих та середніх підприємств, чисельності працюючих на них та їх внесок у ВВП протягом останніх 10 років; таблиця з порівняльним аналізом інструментів державної підтримки розвитку сектору малого та середнього бізнесу в різних країнах світу; позитивні моменти та недоліки нормативно-правовї бази регулювання розвитку підприємств сектору малого та середнього бізнесу_______________________________________________________________________________

У розділі ІІІ Розв’язати проблеми, спрямовані на:____________________________________

1) забезпечення розвитку потенціалу сектору малого і середнього бізнесу; 2) впровадження методу «вигоди-витрати» при прийняті нових нормативно-правових актів; 3) обґрунтування параметрів короткострокової прогнозної моделі розвитку сектору малого та середнього бізнесу. Кінцеві результати дослідження: узагальнити різні підходи та сформулювати авторську позицію щодо визначення сектору малого та середнього бізнесу; розкрити трансмісійний механізм взаємозв’язків в моделі державного регулювання сектору малого та середнього бізнесу ;побудувати прогнозну модель розвитку сектору малого та середнього бізнесу

Завдання підготував науковий керівник           __________                           М. П. Науменко
                                                                                 (підпис)                               (ініціали, прізвище)

                                                                                                                            «         »          201 р.

Завдання одержав студент                               ____________                         М.В.Сад 

                                                                                  (підпис)                              (ініціали, прізвище)

                                                                                                                               «         »          201 р.

Примітка: Перша сторінка індивідуального завдання на магістерську дипломну роботу заповнюється студентом під керівництвом наукового керівника, друга – науковим керівником.

Додаток Ж3
Рекомендована СТРУКТУРА відгуку на МДР 

ВІДГУК

на магістерську дипломну роботу

студента (-ки) 


(прізвище та ініціали)

на тему 

(назва теми)

1. Актуальність теми


2. Рівень та інформаційне забезпечення аналізу


3. Наявність самостійних розробок та їх обґрунтованість


4. Ілюстративність та якість оформлення роботи


5. Відповідність (невідповідність) індивідуальному завданню


6. Загальний висновок щодо допуску роботи до захисту перед ДЕК

7. Оцінка (кількість) балів

Науковий керівник……………. ……………. ………………………

(науковий ступінь, учене звання)
(підпис) 
(прізвище та ініціали)

Додаток Ж4
Рекомендована форма рецензії на МДР 

РЕЦЕНЗІЯ

на магістерську дипломну роботу

студента (-ки) 


(прізвище та ініціали)

на тему 


(назва теми)

1. Актуальність теми 


2. Позитивні якості дипломної роботи


3. Недоліки та дискусійні питання в роботі


4. Самостійність, обґрунтованість та практична цінність пропозицій 


5. Загальний висновок щодо допуску роботи до захисту перед ДЕК


Рецензент

……………………          …………                            ………………………………..

(посада, місце роботи)                    (підпис) 
                                             (прізвище та ініціали)

«......» ..................... 201...... р

                              М. П.

Додаток 3

Критерії оцінювання магістерської дипломної роботи науковим керівником
	Бали
	Критерії

	40-35
	Змістовний аналіз наукової проблеми. Обґрунтована практична цінність отриманих результатів. Висновки і пропозиції, що містяться в МДР, є результатом власного дослідження та відповідають поставленим завданням. Наявність логічного зв'язку наукової проблеми та змісту магістерської роботи. Аналіз повного обсягу статистичної інформації за темою дослідження. Оформлення МДР за методичними рекомендаціями. Дотримання регламенту подання розділів та повного обсягу тексту МДР.

	34-28
	Недостатньо змістовний аналіз наукової проблеми. Висновки і пропозиції, що містяться в МДР, не достатньо обґрунтовані та не в повному обсязі відповідають поставленим завданням. Наявність логічного зв'язку наукової проблеми та змісту МДР. Аналіз повного обсягу статистичної інформація. Оформлення МДР згідно методичних рекомендацій, але з неточностями. Дотримання регламенту подання розділів та повного тексту МДР.

	27-22
	Поверховий аналіз досліджуваної проблеми. Висновки і пропозиції, що містяться в МДР, погано обґрунтовані, лише деякі елементи роботи мають практичну цінність. В роботі відсутній зв'язок наукової проблеми та змісту МДР. Використана статистична інформація є застарілою. Робота оформлена згідно методичних рекомендацій, але з порушеннями. Регламент подання розділів порушувався.

	21-15
	Теоретичний аналіз має виражений компілятивний характер. Аналіз наукової проблеми формальний. Статистична інформація неповна. Висновки і пропозиції не випливають з аналізу, носять декларативний характер та не кореспондують з поставленими завданнями. Робота оформлена з грубими порушеннями методичних рекомендацій. 

	15-0
	Магістерська робота подана науковому керівникові на перевірку з грубим порушенням регламенту, написана на тему, яка своєчасно не була затверджена наказом по університету. Відсутнє теоретичне та аналітичне обґрунтування запропонованих заходів. Робота недбало оформлена, без дотримання правил та вимог методичних рекомендацій. Така дипломна роботи до захисту не допускається.


Продовження додатку З

Критерії оцінювання магістерської дипломної роботи ДЕК
	Бали
	Критерії

	60- 43
	Під час доповіді студент показав глибокі вичерпні знання, розуміння сутності і взаємозв’язку між досліджуваними процесами та явищами. Доповідь здійснена у вільній формі і логічно структурована. Ілюстративний матеріал до захисту відповідає установленим вимогам та чітко пов'язаний з доповіддю про основні наукові результати. Відповіді на запитання членів ДЕК обґрунтовані й повні. Зовнішня рецензія та відгук наукового керівника є позитивними та свідчать про вагомі результати наукового дослідження.

	42-25
	Під час доповіді студент показав достатні знання та розуміння сутності досліджуваних процесів та явищ. Доповідь викладена вільно, але недостатньо логічно структурована. Ілюстративний матеріал до захисту в основному відповідає установленим вимогам, але лише частково був пов'язаний з доповіддю. Відповіді на запитання членів ДЕК в цілому логічі, але недостатньо обґрунтовані. Зовнішня рецензія та відгук наукового керівника свідчать про незначні результати наукового дослідження та містять окремі зауваження.

	24-7
	Під час доповіді студент показав поверхневі знання щодо досліджуваних процесів та явищ. Доповідь було прочитано за текстом. Ілюстративний матеріал до захисту формальний, слабко пов’язаний з доповіддю. Відповіді на запитання членів ДЕК неповні та необґрунтовані.

	6-0
	Під час доповіді студент показав відсутність розуміння сутності досліджуваних процесів та явищ. Доповідь було прочитано за текстом. Ілюстративний матеріал до захисту відсутній. Відповіді на запитання членів ДЕК відсутні або незадовільні. Відсутні зовнішня рецензія та відгук наукового керівника.


Додаток К

Приклад індивідуального завдання на практику

ІНДИВІДУАЛЬНЕ ЗАВДАННЯ НА ПРАКТИКУ

студенту ДВНЗ «Київський національний економічний університет

 імені Вадима Гетьмана» магістерської програми «Державне управління економікою»

(прізвище, ім’я, по-батькові)

	База практики:
	Міністерство соціальної політики України

	Департамент:
	ринку праці та зайнятості

	Відділ:
	реалізації політики зайнятості

	
	

	Тема магістерської 

дипломної роботи:
	Державне регулювання зайнятості працездатного населення в Україні


РОЗДІЛ І.
Організаційно - управлінське завдання.

1.1. Здійснити аналіз організаційної структури Міністерства соціальної політики України з точки забезпечення процесу державного регулювання зайнятості населення:

· розкрити основні правові документи, які регламентують діяльність Міністерства;

· розкрити взаємозв’язки Міністерства із іншими органами державної влади у системі вертикальних та горизонтальних зв’язків

· охарактеризувати місце Департаменту ринку праці та зайнятості в структурі центрального апарату Міністерства

1.2. Здійснити аналіз функціональних особливостей (або охарактеризувати роль) Міністерства соціальної політики в цілому та Департаменту ринку праці та зайнятості зокрема:

· розкрити основні завдання,функції та повноваження Міністерства в системі державного регулювання зайнятості населення;

· розкрити функції та повноваження Департаменту ринку праці та зайнятості, Відділу реалізації політики зайнятості та посадові обов’язки його працівників.

1.3. Обґрунтувати пропозиції щодо удосконалення системи забезпечення управління зайнятістю у Міністерстві соціальної політики України:

· інформаційного та нормативного забезпечення;

· взаємозв’язків з іншими органами державного управління, підприємствами та організаціями.

РОЗДІЛ ІІ. Прикладне аналітичне завдання.

2.1. Провести моніторинг основних показників зайнятості населення в Україні:

· динаміки кількості зайнятих;

· структури кількості зайнятих за видами економічної діяльності та регіонами.

2.2. Здійснити аналіз інструментарію, які використовуються Міністерством та його структурними підрозділами щодо управління зайнятістю населення:

· комп’ютерних технологій та програм;

· нормативних методик та положень.

2.3. Дати оцінку ефективності заходів щодо управління зайнятістю населення, розроблених Відділом реалізації політики зайнятості:

· використання продуктів діяльності (звітів) Відділу у реалізації повноважень Міністерства;

· вплив здійснених Відділом заходів на ефективність політики зайнятості.

РОЗДІЛ ІІІ. Функціональне службове завдання

3.1.
Самостійно підготувати аналітичну записку щодо стану та проблем сфери зайнятості працездатного населення в Україні.

3.2. Взяти участь у: 

· роботі засідань Департаменту ринку праці та зайнятості;

· підготовці звітних документів та аналітичних записок Департаменту.

	Керівник практики 

від ДВНЗ «Київський національний економічний університет імені Вадима Гетьмана»:
	
	Керівник практики 

від Міністерства соціальної політики України:



	Доцент кафедри макроекономіки 

та державного управління, к.е.н.    

________________    Н.В. Федірко
	
	Начальник Відділу реалізації політики зайнятості Департаменту ринку праці та зайнятості 

______________


Додаток Л
Критерії оцінки результатів проходження практики студентом

	Види оцінки та її критерії
	Максимальний бал

	1. Оцінка керівником від бази практики

	1.1.  Характеристика студента як члена трудового колективу
	10

	1.2. Якість та своєчасність виконання поставлених завдань
	10

	Загальна оцінка керівника від бази практики
	20

	2. Оцінка керівником від університету

	2.1. Якість та своєчасність оформлення звіту та щоденника
	10

	2.2. Вичерпність і правильність виконання завдань практики
	30

	Загальна оцінка керівника від університету
	40

	3. Оцінка комісією за захист звіту з практики

	3.1. Якість доповіді, чіткість та обґрунтованість відповідей на питання комісії.
	20

	3.2. Рівень ознайомлення студента із структурою та функціональною діяльність бази практики, ступінь володіння прикладними аспектами управління об’єктом дослідження.
	20

	Загальна оцінка комісії за захист звіту з практики
	40

	Загальні підсумка оцінка
	100


Додаток М

НАУКОВО-МЕТОДИЧНИЙ
ТА ОРГАНІЗАЦІЙНО-ТЕХНОЛОГІЧНИЙ ПЛАН

ПІДГОТОВКИ МАГІСТЕРСЬКОЇ ДИПЛОМНОЇ РОБОТИ

ЗА ПРОГРАМОЮ «ДЕРЖАВНЕ УПРАВЛІННЯ ЕКОНОМІКОЮ»

перелік Етапів
1. Презентація плану підготовки та завдання на підготовку магістерської дипломної роботи.

2. Вибір студентами напряму дослідження магістерської дипломної роботи за програмою «Державне управління економікою».

3. Наукове обґрунтування напряму дослідження магістерської дипломної роботи.

4. Обґрунтування використання при підготовці магістерської дипломної роботи навчального матеріалу дисциплін магістерської програми «Державне управління економікою».

5. Вибір студентами теми магістерської дипломної роботи, складання плану та індивідуального завдання на підготовку магістерської дипломної роботи.

6. Підготовка проекту наказу про затвердження тем магістерських дипломних робіт студентів та наукових керівників магістерських дипломних робіт.

7. Регламент підготовки окремих розділів й завершеної магістерської дипломної роботи.

8. Підготовка відгуку й оцінювання змісту магістерської дипломної роботи науковим керівником.

9. Попередній захист магістерських дипломних робіт.

10. Розгляд на засіданні кафедри питання про допуск магістерських дипломних робіт до захисту перед Державною екзаменаційною комісією.

11. Захист магістерських дипломних робіт перед Державною екзаменаційною комісією.

12. Підведення підсумків захисту магістерських дипломних робіт.

Зміст етапів

1. Презентація плану підготовки та завдання на підготовку магістерської дипломної роботи

Презентація плану підготовки та завдання на підготовку магістерської дипломної роботи є проводиться для студентів магістерської програми «Державне управління економікою».

Презентація здійснюється завідувачем кафедри макроекономіки та державного управління, його заступниками, керівником навчальної дисципліни «Методологія наукових досліджень» та відповідальним від кафедри за організацію практики студентів-магістрантів.

Презентація проводиться на початку навчального семестру під час першої лекції з навчальної дисципліни «Методологія наукових досліджень».

Змістом презентації є доведення до студентів Науково-методичного та організаційно-технологічного плану підготовки магістерських дипломних робіт за програмою «Державне управління економікою».
2. Вибір студентами напряму дослідження магістерської дипломної роботи за програмою «Державне управління економікою»

Перелік напрямів досліджень магістерських дипломних робіт затверджуються кафедрою в установленому порядку.

Презентація напрямів магістерських дипломних робіт здійснюється під час аудиторних занять керівником навчальної дисципліни «Методологія наукових досліджень».

Кожен студент, з урахуванням своїх наукових інтересів, має обрати напрям дослідження із затвердженого переліку.

Після вибору напряму дослідження студент має узгодити з керівником навчальної дисципліни «Методологія наукових досліджень» об’єкт, предмет, мету та методи дослідження.
3. Наукове обґрунтування напряму дослідження магістерської дипломної роботи

Методика наукового обґрунтування напряму дослідження магістерської дипломної роботи регламентована Робочою навчальною програмою та Навчально-методичними матеріалами дисципліни «Методологія наукових досліджень».
Наукове обґрунтування студентом напряму дослідження магістерської дипломної роботи здійснюється у межах опанування ним навчальної дисципліни «Методологія наукових досліджень».
Під час опанування студентом навчальної дисципліни «Методологія наукових досліджень» він має:

· виконати науковий реферат за затвердженим напрямом дослідження, у якому має бути відображена анотація передбачуваних розділів дослідження;

· підготувати список літературних джерел за напрямом магістерського дослідження;

· здійснити анотування літературних джерел за напрямом магістерського дослідження (за вибором студента);

· здійснити огляд іноземних джерел (на основі перекладу) за напрямом магістерського дослідження (за вибором студента).
Науковий реферат за напрямом магістерського дослідження оцінюється відповідно до положень Робочої навчальної програми та Навчально-методичних матеріалів дисципліни «Методологія наукових досліджень».
На цьому етапі студент має опрацювати Методичні рекомендації щодо підготовки магістерської дипломної роботи, що містяться у Навчально-методичному комплексі магістерської програми «Державне управління економікою», а також у Методичних рекомендаціях до виконання науково-дослідної роботи та оформлення її результатів.
4. Обґрунтування використання при підготовці магістерської дипломної роботи навчального матеріалу дисциплін магістерської програми «Державне управління економікою»
Зміст магістерської дипломної роботи має ґрунтуватися на матеріалах наук (дисциплін) навчального плану підготовки бакалавра за спеціалізацією «Менеджмент державних установ», а також навчальних дисциплін магістерської програми «Державне управління економікою»:

· «Методологія наукових досліджень»;

· «Промислова політика»;

· «Бюджетно-податкова політика»

· «Соціальна інфраструктура та політика»;

· «Система національних рахунків»;

· «Управління регіональною економікою»;

· «Аграрна політика».

5. Вибір студентами теми магістерської дипломної роботи, складання плану та індивідуального завдання на підготовку магістерської дипломної роботи

Опрацювання обраного напряму наукового дослідження дає студентові змогу сформулювати проект назви теми магістерської дипломної роботи.

У встановлений термін (Етап 7) студент має подати на ім’я завідувача кафедри макроекономіки та державного управління Заяву щодо затвердження запропонованої теми магістерської дипломної роботи.
На керівника навчальної дисципліни «Методологія наукових досліджень» покладається організаційна робота, яка полягає в тому, щоб: видати студентам бланки заяв на назву теми магістерської дипломної роботи; зібрати їх і передати завідувачу кафедри.

На підставі поданих заяв завідувач кафедри закріплює за студентами наукових керівників. При цьому враховуються наукові інтереси викладачів та їхні плани навчального навантаження. Закріплення наукових керівників за студентами-дипломниками ухвалюється рішенням кафедри.

У визначений регламентом термін студент має:

– надіслати науковому керівнику електронний варіант реферату з навчальної дисципліни «Методологія наукових досліджень»;

· підготувати проект плану магістерської дипломної роботи;

· обговорити з науковим керівником план магістерської дипломної роботи й затвердити його;

· разом з науковим керівником заповнити бланк і одержати копію Індивідуального завдання на підготовку магістерської дипломної роботи (оригінал Індивідуального завдання на підготовку магістерської дипломної зберігається на кафедрі і видається студентам під час остаточної комплектації МДР). 
6. Підготовка проекту наказу про затвердження тем магістерських дипломних робіт студентів та наукових керівників магістерських дипломних робіт

Наказ про тематику магістерських дипломних робіт студентів та наукових керівників магістерських дипломних робіт затверджується у встановленому в університеті порядку.

Проект наказу готує відповідальний від кафедри за організацію практики студентів.
7. Регламент підготовки окремих розділів й завершеної магістерської дипломної роботи

Проект регламенту підготовки окремих розділів й завершеної магістерської дипломної роботи для студентів денної форми навчання готує відповідальний від кафедри за організацію практики студентів; для студентів заочної форми навчання – заступник завідувача кафедри з навчально-методичної роботи.

На етапі підготовки магістерської дипломної роботи відбувається апробація студентських наукових досліджень через:

· участь студентів-дипломників у традиційній науковій студентській конференції університету;

· участь студентів-дипломників у інших наукових студентських конференціях;

опублікування тез доповідей учасників наукових студентських конференцій. 
	зміст етапу
	Завдання етапу

для студентів магістратури
	Терміни виконання
	Відповідальні за реалізацію етапу

	1.Презентація плану підготовки магістерської дипломної роботи
	Ознайомлення з планом роботи в магістратурі та планом написання студентами напряму дослідження
	Перше заняття з дисципліни Методологія наукових досліджень
	Завідувач кафедри д.е.н., професор Малий І.Й., керівник практики к.е.н., доцент Усик В.І.

	2. Вибір студентами напрямку дослідження
	Ознайомлення з пропонованими напрямками наукових досліджень кафедри, здійснення усвідомленого вибору напрямку наукового дослідження в магістерській роботі
	1 - 10 вересня
	Д.е.н., професор Радіонова І.Ф., студенти магісратури

	3. Створення інформаційної бази дослідження
	Написання за планом вивчення дисципліни реферату літературних джерел за обраним напрямком в електронному вигляді
	До 30 вересня
	Д.е.н., професор Радіонова І.Ф., студенти магістратури

	4. Обґрунтування методологічних засад магістерської роботи, а саме: наукової проблеми, актуальності теми, об’єкту, предмету та цілей дослідження, плану магістерської роботи 
	Написання за планом вивчення дисципліни «Методологія наукових досліджень», наукового реферату. Презентація та захист наукового реферату
	За планом вивчення дисципліни Методологія наукових досліджень
	Д.е.н., професор Радіонова, студенти магістратури

	5. Узгодження теми дослідження та плану магістерської роботи з науковим керівником
	Робота з науковим керівником з уточнення теми, плану дослідження та розробка індивідуального плану підготовки магістерської дипломної роботи
	 до 10 жовтня
	Наукові керівники магістерських робіт, студенти магістратури

	6. Затвердження теми, та індивідуального плану підготовки магістерської роботи на кафедрі
	Ознайомлення з наказом про затвердження теми та з затвердженим індивідуальним планом
	до 17 жовтня
	Завідувач кафедри д.е.н., професор Малий І.Й. наукові керівники магістерських робіт, студенти магістратури

	7. Написання розділів магістерської дипломної роботи з використанням матеріалів, одержаних під час проходження виробничої практики
	Вчасне (за затвердженим регламентом) представлення на рецензування науковим керівникам розділів магістерської роботи
	Р.1. 26.12

Р.2. 16.03

Р.3.  11.05
	Студенти магістратури, наукові керівники магістерських робіт

	8. Написання наукової статті або/та участь у науковій конференції
	Разом з науковим керівником за результатами МДР підготувати наукову доповідь чи статтю
	Квітень-червень
	Студенти магістратури, наукові керівники магістерських робіт

	9. Підготовка проекту імплементації та адаптації результатів магістерського дослідження в практику державного управління (попередній захист магістерської роботи)
	Підготовка матеріалів для презентації обґрунтованих у магістерській роботі управлінських рішень у сфері державного управління
	до 18.05
	Студенти магістратури, наукові керівники магістерських робіт

	10.Захист проекту імплементації та адаптації результатів магістерського дослідження в практиці державного управління
	Презентація управлінських результатів магістерського дослідження перед комісією
	до 1 червня
	Завідувач кафедри д.е.н., професор Малий І.Й., члени комісії з захисту проекту

	11. Захист магістерської роботи перед державною екзаменаційною комісією
	Представлення та захист результатів дослідження 
	до 20 червня
	Завідувач кафедри д.е.н., професор Малий І.Й., члени державної екзаменаційної комісії


8.. Попередній захист магістерських дипломних робіт у вигляді прикладного дослідження
Попередній захист магістерських дипломних робіт здійснюється у визначений регламентом термін.
Організаційна робота з проведення попереднього захисту покладається на відповідального від кафедри за організацію практики студентів.
Процедура попереднього захисту магістерських дипломних робіт й критерії їх оцінювання відображені у Навчально-методичному комплексі магістерської програми «Державне управління економікою» та у Методичних рекомендаціях до виконання науково-дослідної роботи та оформлення її результатів.
9. Підготовка відгуку й оцінювання змісту магістерської дипломної роботи науковим керівником

У визначений регламентом термін студент має подати науковому керівнику проект магістерської дипломної роботи для підготовки відгуку й оцінювання змісту її змісту.

Зразок структури відгуку наукового керівника та вимоги до нього, а також критерії оцінювання змісту магістерської дипломної роботи містяться у Навчально-методичному комплексі магістерської програми «Державне управління економікою» та у Методичних рекомендаціях до виконання науково-дослідної роботи та оформлення її результатів.
10. Розгляд на засіданні кафедри питання про допуск магістерських дипломних робіт до захисту перед Державною екзаменаційною комісією

Після попереднього захисту магістерських дипломних робіт на засіданні кафедри розглядається питання «Про результати попереднього захисту магістерських дипломних робіт».

При розгляді цього питання звітують голови підкомісій з попереднього захисту магістерських дипломних робіт.

За результатами звітів голів підкомісій й їхнього обговорення кафедра ухвалює рішення про:

– рекомендацію студентів до захисту магістерських дипломних робіт перед Державною екзаменаційною комісією;

– затвердження результатів попереднього захисту магістерських дипломних робіт.

11. Захист магістерських дипломних робіт перед Державною екзаменаційною комісією

Організаційна робота щодо забезпечення діяльності Державної екзаменаційної комісії покладається на завідувача кафедри,  відповідального від кафедри за організацію практики студентів та секретаря ДЕКу.
Процедура захисту магістерських дипломних робіт перед Державною екзаменаційною комісією й критерії їх оцінювання відображені у Навчально-методичному комплексі магістерської програми «Державне управління економікою» та у Методичних рекомендаціях до виконання науково-дослідної роботи та оформлення її результатів.

12. Підведення підсумків захисту магістерських дипломних робіт.

Після захисту магістерських дипломних робіт перед Державною екзаменаційною комісією на засіданні кафедри розглядається питання «Про результати захисту магістерських дипломних робіт перед Державною екзаменаційною комісією».
Доповідачем виступає завідувач кафедри.

За результатами доповіді та її обговорення кафедра ухвалює рішення про:
· рекомендацію студентів до аспірантури;

· заходи колективу кафедри щодо підвищення якості магістерських дипломних робіт;

· заходи кафедри щодо удосконалення науково-методичного та організаційно-технологічного забезпечення підготовки магістерських дипломних робіт.
Додаток М 
Критерії оцінювання прикладного дослідження 
	Критерії оцінки
	Кількість балів

	
	Науковий керівник
	Комісія

	1. Оцінка прикладного дослідження науковим керівником

	1.1. Ступінь теоретичного обґрунтування проблеми, дослідження наукових підходів до її вирішення. Обґрунтування вибору теоретико-методологічного інструментарію, який викладений в першому розділі (до якої теорії/теоретичного підходу схиляється студент при вирішенні прикладної проблеми). 
	10
	

	1.2. Аналіз конкретної проблеми, що витікає з теми дослідження через призму причинно-наслідкових зв’язків, що мають місце в економіці України. Глибина та достовірність проведення статистичного дослідження, якість опрацювання статистичних даних. 
	10
	

	1.3. Критичний аналіз законів та нормативних документів, що регулюють проблему прикладного дослідження. 
	10
	

	1.4. Авторська аргументація (обґрунтування) конкретних пропозицій щодо вирішення прикладної проблеми та можливих наслідків.
	10
	

	Загальний бал наукового керівника
	40
	

	2. Оцінка комісією за захист прикладного дослідження
	
	

	2.1. Обґрунтування необхідності дослідження прикладної проблеми. Повнота застосування теоретичних та методичних підходів при обґрунтуванні способів вирішення проблеми. 
	
	20

	2.2. Здатність вільного формулювання економічної проблеми та управлінського рішення,  творчого та креативного мислення,  верифікації теоретичного надбання. 
	
	15

	2.3. Практична значущість висновків та рекомендацій щодо удосконалення системи управління об’єктом дослідження та вирішення прикладної проблеми.
	
	15

	2.4. Відповідність оформлення роботи основним вимогам кафедри щодо оформлення тексту та структурних  елементів. Якість підготовки наочного матеріалу, володіння культурою презентації. 
	
	10

	Загальний бал комісії
	
	60

	Всього
	
	100


КОРОТКИЙ СЛОВНИК ОСНОВНИХ НАУКОВИХ ТЕРМІНІВ

Абстрагування (ідеалізація) — це особливий прийом мислення, який полягає у відволіканні від ряду властивостей і відносин явища, що вивчається, з одночасним виділенням тих властивостей і відношень, що цікавлять дослідника (п. 1.3.3).
Аксіоматичний метод — це метод теоретичного дослідження, який   передбачає таку побудову теоретичного знання, коли спочатку задається набір початкових тверджень, що не вимагають доказів  (п. 1.3.3).

Алфавітний каталог  — це вид каталогу, в кому картки розставлені за першим словом бібліографічного опису книги: прізвища автора або назви книги, яка не має автора ( п. 1.2).

Аналіз – метод наукового пізнання, який спрямований на поділ цілого предмету на складові частини (сторони, ознаки, властивості або відносини) з метою їх всебічного вивчення (п. 1.3.3).
Аналогія — це такий прийом пізнання, при якому на підставі подібності об'єктів в одних ознаках роблять висновок про їх подібність в інших ознаках (п. 1.3.3).
Аргументування - логічний процес, суть якого - довести істинність власних суджень (тезу доказу) за допомогою інших суджень (аргументів, доказів) (п.1.4.1).
Вступ  — перша структурна частина роботи. В ньому розкривається сутність наукової проблеми, актуальність обраної теми, стан розробленості в працях вітчизняних та зарубіжних вчених, обґрунтування необхідності проведення дослідження, подається мета та завдання дослідження, об’єкт та предмет дослідження. Обсяг та наповнення вступу визначається видом наукової роботи (п. 1.3.3).

Дедукція — це спосіб міркування, за допомогою якого із загальних засновків з необхідністю слідує висновок часткового характеру (п. 1.3.3).

Експеримент — спосіб дослідження, який передбачає проведення спостереження в спеціальних контрольованих умовах (п. 1.3.3).

Есе — вид наукової роботи, який характеризується невеликим обсягом та відносною вільністю композиції, що виражає індивідуальні враження і міркування по конкретному приводу або питанню і свідомо не претендує на визначальне або вичерпне трактування предмету (Р.3).

Збірник — видання, яке складається з окремих  робіт різних авторів, присвячених одному напряму, але з різних його галузей ( п. 1.2).

Індукція — це процес виведення загального положення із спостереження ряду часткових одиничних фактів, тобто пізнання від часткового до загального на підставі міркування, в якому загальний висновок будується на основі часткових засновків (п. 1.3.3).
Історичний метод — це метод відтворення історії об'єкту, що вивчається, у всій своїй багатогранності, з урахуванням всіх деталей і випадковостей (п. 1.3.3).

Каталог — список, перелік книжок, карт, рукописів, картин тощо, складений у певному порядку, щоб полегшити їх пошук ( п. 1.2).

Класифікація — розподіл тих або інших об'єктів по групах (відділах, розрядах) залежно від їх загальних ознак з фіксацією закономірних зв'язків між класами об'єктів в єдиній системі конкретної галузі знань, а також процес впорядковування інформації(п. 1.3.3). 

Курсова робота — це самостійне навчально-наукове дослідження студента, яке виконується з певного курсу або з блоків дисциплін (Р.5).

Логічний метод — це, по суті, логічне відтворення історії об'єкту, що вивчається. При цьому ця історія звільняється від всього випадкового, неістотного  (п. 1.3.3).

Магістерська  дипломна робота – це кваліфікаційне навчально-наукове дослідження, яке студент виконує на завершальному етапі навчання в університеті. Вона має комплексний характер і пов’язана з використанням набутих дипломником знань, умінь і навичок зі спеціальних дисциплін (Р.6).

Метод - сукупність прийомів і операцій теоретичного пізнання й практичного освоєння дійсності, підпорядкований вирішенню конкретного завдання. Наукові методи ґрунтуються на певних принципах, теоріях і законах    (п. 1.3.3).

Моделювання - це спосіб вивчення об'єкту (оригіналу) шляхом створення і дослідження його копії (моделі), яка заміщає оригінал в певних аспектах, що цікавлять дослідника (п. 1.3.3).

Монографія — наукова праця, присвячена глибокому викладу матеріалу в конкретній, зазвичай вузькій галузі науки( п. 1.2).

Навчальна література — це підручники, навчальні посібники, навчально-методична література ( п. 1.2).

Надруковані документи — це дисертації, звіти про науково-дослідну роботу, окремі праці( п. 1.2).

 Наукова проблема - протиріччя у пізнанні, яке характеризується невідповідністю між новими фактами (даними) й старими засобами їх пояснення (п.1.3.3).

Об’єкт дослідження - стан, процес або явище, на які спрямоване наукове дослідження з метою визначення сутності, закономірностей, тенденцій тощо або можливостей впливу, використання, поліпшення (п. 1.3.3).

План - система взаємопов'язаних завдань, що визначають терміни, порядок і послідовність виконання програм, окремих робіт, операцій. Послідовність викладу матеріалу(п.1.3.2).

Періодичні видання —  це журнали, бюлетені та інші видання з різних галузей науки і техніки ( п. 1.2).

Порівняння - процес встановлення подібності або відмінності предметів та явищ дійсності, а також знаходження спільних, притаманних різним об'єктам рис (п.1.3.3).

Предмет дослідження – це такий елемент об’єкту, через який можна зрозуміти сутність об’єкту (п. 1.3.3).

Предметний каталог  —  це каталог, в якому сконцентровані близькі за змістом матеріали в одному місці, що дуже зручно для дослідника( п. 1.2). 

Примітка — короткий запис, що є поясненням до якогось тексту (п. 1.4.6).

Реферат  — письмова доповідь, в якій зібрана інформація певного питання або проблеми  (Р.2). 

Синтез — це метод наукового пізнання, спрямований на з'єднання раніше виділених частин предмету в єдине ціле (п. 1.3.3).
Систематичний каталог — каталог, в якому  картки згруповані в логічному порядку за галузями знань ( п. 1.2).

Спеціальні випуски видань — це документи інформаційного, рекламного плану, аналітичні, статистичні дані з проблеми ( п. 1.2).

Спостереження - цілеспрямоване, організоване сприйняття предметів і явищ (п. 1.3.3).

Таблиця — це перелік, зведення статистичних даних або інших відомостей, розташованих у певному порядку й за графами  ( п. 1.4.4).

Теза - коротко сформульовані основні положення доповіді, лекції, повідомлення тощо (п.3.2).

Тема - наукове завдання, що належить до конкретної галузі наукового дослідження (Р.2-Р.6).

Титульний аркуш наукової роботи —  перша сторінка роботи, в якій зазначається назва вищого навчального закладу; вид та тема роботи; прізвище, ім’я, по-батькові автора та наукового керівника роботи ( п. 1.3.1). 

Узагальнення — це прийом мислення, в результаті якого встановлюють загальні властивості і ознаки об'єктів (п. 1.3.3).

Формалізація  — це метод теоретичного дослідження, який  полягає в побудові абстрактно-математичних моделей, що розкривають сутність процесів дійсності, що вивчаються (п. 1.3.3).

Формула —  коротка форма символічного запису інформації або загальне відношення між величинами (п. 1.4.5). 
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РОЗДІЛ І


ТЕОРЕТИКО-МЕТОДОЛОГІЧНІ засади державного регулювання сектору малого та середнього бізнесу


                                  


1.1. Сектор малого та середнього бізнесу як об’єкт наукового дослідження





Поняття «підприємництво», у якому відображено переплетення економічних, юридичних, політичних, історичних і психологічних відносин, надзвичайно широке і містке. Складалося воно тривалий час, змінюючись під впливом базових і вторинних інститутів, психології людей тощо. Визначенням його сутності займалося чимало дослідників, кожен зробив свій внесок у формування цього терміну.
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Середня кількість зайнятих працівників,тис.осіб





Кількість найманих працівників,тис.осіб








� Офіційний сайт Державної служби статистики України [Електронний ресурс]. – Режим доступу: http://www.ukrstat.gov.ua/
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� Коренівський Д. Г. Дестабілізуючий ефект параметричного білого шуму в неперервних та дискретних динамічних системах / Д. Г. Коренівський — К. : Ін-т математики, 2006. — 111 с. (С. 78-79)


� Формується (редагується) керівником від бази практики. Рекомендовані завдання: самостійна підготовка аналітичної записки з визначеної проблеми; участь у розробці стратегій, звітів, планів, прогнозів, аналізів; участь у засіданнях, зборах, семінарах; оновлення комп’ютерних баз даних, збір та систематизація інформаційних документів; оновлення методичного забезпечення моніторингу; інші завдання. 
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