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Директору Центру суспільних зв’язків                                                                                                                  ДВНЗ «Київського національного економічного університету імені Вадима Гетьмана»
Пелепейко І.В. 
(від кого – назва факультету, кафедри,  підрозділу, ПІБ)


                        Службова записка

          У зв’язку з (назва події) прошу надати кафедрі/факультету/підрозділу наступну сувенірну продукцію (при наявності такої):
1….(вказати кількість)
2.
3.
… 
        
                _______________ 	________________________
	
           (Посада, підпис та ПІБ декана або зав-кафедри чи директора підрозділу від  якого подається службова.)
