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І. ЗАГАЛЬНІ ПОЛОЖЕННЯ

1.1. Положення про надання додаткових освітніх послуг понад обсяги, встановлені навчальними планами і програмами (далі - Положення) розроблено відповідно до діючого законодавства України та нормативних актів Університету зокрема: 

- Закону України “Про вищу освіту”;

- Постанови Кабінету Міністрів України «Про затвердження переліку платних послуг, які можуть надаватися державними навчальними закладами» від 27 серпня 2010 р. № 796;

- Наказу Міністерства освіти і науки України, Міністерства економіки України, Міністерства фінансів України «Про затвердження порядку надання платних послуг державними та комунальними навчальними закладами» від 23.07.2010 №736/902/758;
- Статуту Університету;

- Положення про організацію освітнього процесу, що затверджене Вченою радою Університету 25.02.2015 р.

1.2. Це Положення поширюється на здобувачів освітніх ступенів бакалавр і магістр та спрямоване на унормування порядку організації надання студентам додаткових освітніх послуг понад обсяги, встановлені навчальними планами і освітніми програмами. 
1.3. Додаткові освітні послуги: 

- надаються студентам з вивчення окремих дисциплін понад обсяги встановлені навчальним планом на засадах факультативного вивчення;

- надаються на платній основі за рахунок коштів замовника для студентів усіх курсів і форм навчання, які навчаються як за державним замовленням, так і на контрактній основі.

1.4. Додаткові освітні послуги з вивчення окремих дисциплін понад обсяги встановлені навчальними планами на засадах факультативного вивчення реалізуються за індивідуальним графіком.

ІІ.  ПОРЯДОК НАДАННЯ ДОДАТКОВИХ ОСВІТНІХ ПОСЛУГ

2.1. Фінансово-економічний відділ розробляє та затверджує у встановленому порядку розрахунок вартості додаткових освітніх послуг з вивчення окремих дисциплін понад обсяги встановлені навчальними планами на засадах факультативного вивчення на відповідний навчальний рік та доводить його зміст до деканатів інститутів/факультетів і відділу бухгалтерського обліку та фінансової звітності. 
2.2. Інформація про вартість додаткових освітніх послуг оприлюднюється не пізніше ніж за 15 календарних днів до початку їх надання. 
2.3. Надання додаткових освітніх послуг здійснюється за особистою заявою студента щодо надання йому додаткових освітніх послуг з вивчення окремих дисциплін на засадах факультативного вивчення (Додаток 1), яка подається на ім’я ректора у письмовій формі в деканат інституту/факультету.

2.4. Працівник деканату перевіряє зміст заяви студента, вносить до неї відповідну інформацію (кількість годин, вартість) і передає до відділу бухгалтерського обліку та фінансової звітності. 

2.5. Відділ бухгалтерського обліку та фінансової звітності реєструє заяву студента і на її підставі формує рахунок, який видає студенту.

2.6. Студент сплачує необхідну суму на розрахунковий рахунок Університету в такі терміни: 

- до 20 січня для отримання додаткових освітніх послуг у 2-му семестрі відповідного навчального року; 

- до 10 червня для отримання додаткових освітніх послуг у 1-му семестрі наступного навчального року.

Копія відповідної квитанції передається в деканат інституту/факультету.

2.7. На підставі копій квитанцій про сплату додаткових освітніх послуг деканати інститутів/факультетів готують проекти наказів про зарахування студентів для вивчення окремих дисциплін понад обсяги встановлені навчальним планом на засадах факультативного вивчення. 
Копії наказів передаються до відділу організаційного забезпечення навчального процесу, відділу бухгалтерського обліку та фінансової звітності і фінансово-економічного відділу.

2.8. Відділ організаційного забезпечення навчального процесу відповідно до наказів: 

- формує розклад проведення занять з вивчення окремих дисциплін на засадах факультативного вивчення;
- закріплює викладачів, які будуть проводити такі заняття, за погодженням із завідувачем відповідної кафедри.

2.9. Оцінювання результатів вивчення окремих дисциплін на засадах факультативного вивчення, а також їх підсумкове оцінювання здійснюється відповідно до Положення про порядок оцінювання результатів навчальної діяльності студентів, що затверджене Вченою радою Університету 25.05.2017 року (протокол № 12).

2.10. Після вивчення кожної окремої дисципліни на засадах факультативного вивчення в повному обсязі свій підпис у «Журнал обліку проведення факультативних занять», який зберігається в деканаті інституту/факультету, вносить:

- викладач, який проводив заняття, засвідчуючи виконання зобов’язань перед студентом;

- студент, засвідчуючи отримання додаткових освітніх послуг в повному обсязі.

ІІІ. РОЗМІРИ ТА ПОРЯДОК ЗДІЙСНЕННЯ РОЗРАХУНКІВ З ВИКЛАДАЧАМИ ЗА НАДАННЯ ДОДАТКОВИХ ОСВІТНІХ ПОСЛУГ 

З ДИСЦИПЛІНИ

3.1. Розрахунки з викладачами за надання додаткових освітніх послуг здійснюються на умовах погодинної оплати праці.

3.2. Розміри ставок погодинної оплати праці викладачів за додаткові освітні послуги понад обсяги встановлені навчальними планами щорічно визначаються фінансово-економічним відділом згідно з відповідними законами України, постановами Кабінету Міністрів України, наказами Міністерства освіти і науки України, затверджуються відповідним наказом по Університету і включаються до кошторису.
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Додаток 1

до Положення про надання додаткових освітніх послуг понад обсяги,

встановлені навчальними планами  і освітніми програмами

Ректору ДВНЗ «Київський національний

економічний університет

імені Вадима Гетьмана»

професору Лук’яненку Д.Г.

від _______________________________________

(прізвище, ім’я, по батькові студента)

__________________________________________

(інститут/факультет, спеціальність/спеціалізація,

____________________________________________________

курс, група, форма навчання)

__________________________________________

(номер індивідуального навчального плану/залікової книжки)

З А Я В А №___________________

Прошу надати мені додаткові освітні послуги понад обсяги, встановлені навчальним планом, за індивідуальним графіком, та направити мене на факультативні заняття з таких дисциплін і в такому обсязі: 

	№

з/п
	Назва дисципліни
	За семестр
	Тривалість, год.
	Сума оплати*, грн.

	1
	
	
	
	

	2
	
	
	
	

	3
	
	
	
	

	…
	
	
	
	

	
	Разом
	
	


* - заповнюється інспектором деканату

«____» ____________20____р.



   

 _______________________

дата заповнення 






підпис студента

«ДОЗВОЛЯЮ»

Директор інституту/ Декан факультету

_______________________

підпис
«____» ____________20____р.

Зміст заяви перевірив (ла): 

               «____» ____________20____р.
_______________________

підпис інспектора деканату
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