
Інструкція для студентів 
 

Інструкція користувача системи ПС ДЕКАНАТ для 

роботи з модулем КОМУНІКАТОР (замовлення довідок про 

навчання, спілкування з співробітниками деканату, 

викладачами) 

 
1.Зайти в свій особистий кабінет. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

2. Натиснути кнопку для листування на верхній панелі.  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Відкриється вікно для повідомлень. 
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3. Виберіть в меню пункт написати . 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

4. Відкриється вікно для написання нового повідомлення. 

В розділі Тема напишить Довідка 

В розділі Текст повідомлення – місце пред’явлення замовленної 

довідки. 
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5. Натиснути кнопку Зберегти. Після цього відкриється вікно для 

вибору адресата. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

6. Натичнути кнопку Додати адресата і у новому вікні вибрати 

категорію адресата, наприклад Працівник деканату (для замовлення довідки) 

і натиснути кнопку Показати користувачів. 
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7. У новому вікні відмічаємо запис, в якому зпазначені назва вашого 

факультету та ПІБ працівника деканату (особа,  відповідальна за надання 

довідок по кожному факультету, наведена в цій інструкції в кінці 

основного тексту) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Після вибору необхідного користувача натиснути кнопку 

 

9. Відкриється нове вікно повідомлення, в якому необхідно натиснути 

кнопку Надіслати повідомлення. 
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10. Ваше повідомлення про замовлення довідки надіслано. Після 

отмання цього повідомлення, працівник деканату надішле Вам відповідь з 

точною датою, коли Ви можете отримати замовлену довідку. 

 

Список відповідальних осіб деканатів 

Факультет економіки та управління Целик Олена Юріївна 

Факультет міжнародної економіки і 

менеджменту 

Кравчук Наталія Володимирівна 

Юридичний факультет Солопенко Валентина Василівна 

Факультет маркетингу Здрилюк Маргарита Миколаївна 

Факультет упраління персоналом, 

соціології та психології 

Шаталіна Анна Іванівна 

Факультет інформаційних систем і 

технгологій 

Кузьминська Лариса Іванівна 

Фінансово-економічний факультет Бугаєвська Світлана Анатоліївна 

Обліково-економічний факультет Чернявська Світлана Андріївна 

Факультет економіки АПК Кириленко Олена Валеріївна 

 

 


