
З Р А З О К 

заяв про відпустки 

 

 

Першому проректору  

КНЕУ ім. В. Гетьмана 

      Омельченку А. В. 

прибиральника службових примі-

щень господарського відділу 

Іваненко Галини Іванівни 

 

Заява (щорічна) 

 Прошу Вас надати мені щорічну основну відпустку за 2024 рік в кількості 

24 календарних днів з 01.06.2024 . 

Дата написання заяви       Підпис 

 

Заява (частину щорічної) 

 Прошу Вас надати мені частину щорічної основної відпустки за 2024 рік в 

кількості 14 календарних днів з 01.06.2024. 

Дата написання заяви       Підпис 

 

Заява (частину невикористаної щорічної основної) 

 Прошу Вас надати мені частину невикористаної щорічної основної 

відпустки за 2022 рік в кількості 10 календарних днів з 01.06.2024. 

Дата написання заяви       Підпис 

Заява (щорічна для сумісників) 

 Прошу Вас надати мені щорічну основну відпустку за 2024 рік в кількості 

24 календарних днів з 01.06.2024 та як внутрішньому суміснику по посаді 

фахівця із організації навчального процесу І категорії факультету фінансів 



щорічну основну відпустку за 2024 рік в кількості 24 календарних днів з 

01.06.2024. 

Дата написання заяви       Підпис 

 

Заява (додаткова за ненормований робочий день) 

 Прошу Вас надати мені щорічну додаткову відпустку за 2024 рік 2за 

ненормований робочий день в кількості 7 календарних днів з 01.06.2024. 

Дата написання заяви       Підпис 

 

Заява (додаткова за роботу, пов’язану з підвищеним нервово-емоційним та 

інтелектуальним навантаженням) 

 Прошу Вас надати мені щорічну додаткову відпустку за 2024 рік за роботу, 

пов’язану з підвищеним нервово-емоційним та інтелектуальним навантаженням 

в кількості 4 календарних днів з 01.06.2024. 

Дата написання заяви       Підпис 

 

Заява (додаткова за виконання роботи в шкідливих і важких умовах праці) 

 Прошу Вас надати мені щорічну додаткову відпустку за 2024 рік за 

виконання роботи в шкідливих і важких умовах праці в кількості 2 календарних 

днів з 01.06.2024. 

Дата написання заяви       Підпис 

 

Заява (без збереження заробітної плати) 

 Прошу Вас надати мені відпустку без збереження заробітної плати за 

сімейними обставинами в кількості 30 календарних днів з 01.06.2024.  

Дата написання заяви       Підпис 

 

Заява (без збереження заробітної плати для сумісників) 

 Прошу Вас надати мені відпустку без збереження заробітної плати в 

кількості 30 календарних днів з 01.06.2024 та як внутрішньому суміснику по 

посаді фахівця із організації навчального процесу І категорії факультету фінансів 

відпустку без збереження заробітної плати в кількості 30 календарних днів з 

01.06.2024. 



 

Дата написання заяви       Підпис 

 

 

Заява (додаткова за 2-х дітей віком до 15 років) 

 Прошу Вас надати мені щорічну додаткову відпустку за 2024 рік, як матері, 

що має двох дітей віком до 15 років, в кількості 10 календарних днів з 15.06.2024.  

Додаток: копія свідоцтва про народження дитини серія I-БК № 329328, видано   

29 січня 2008 року; 

 копія свідоцтва про народження дитини серія I-БК № 792328, видано   

15 квітня 2018 року. 

 

Дата написання заяви       Підпис 

 

Заява (додаткова відпустка одинокій матері) 

 Прошу Вас надати мені щорічну додаткову відпустку як одинокій матері, 

що має дитину віком до 18 років, за 2024 рік в кількості 10 календарних днів з 

15.06.2024.  

Додаток: копія свідоцтва про народження дитини серія I-БК № 329328, видано   

29 січня 2008 року; 

 довідка управління соціального захисту населення № 231548, видана 

20.05.2023. 

 

Дата написання заяви       Підпис 

 

Заява (для догляду за дитиною до 3 років) 

 Прошу Вас надати мені відпустку для догляду за дитиною до досягнення 

нею трирічного віку з 29.04.2024 по 14.10.2025. 

Додаток: копія свідоцтва про народження дитини серія I-БК № 729328, видано   

29 квітня 2022 року.  

 

Дата написання заяви       Підпис 

 



 

 

 

 

Заява (для догляду за дитиною до 6 років) 

 Прошу Вас надати мені відпустку без збереження заробітної плати для 

догляду за дитиною, яка потребує домашнього догляду, до досягнення нею 

шестирічного віку з 29.04.2024 по 14.10.2025. 

Додаток: копія свідоцтва про народження дитини серія I-БК № 729328, видано   

29 квітня 2020 року; 

 довідка ЛКК поліклініки № 1 Голосіївського району м. Києва від 

10.03.2024 № 21/370. 

Дата написання заяви       Підпис 

 

Заява (додаткова для учасника ліквідації наслідків аварії на ЧАЕС ) 

 Прошу Вас надати мені додаткову відпустку як учаснику ліквідації 

наслідків аварії на Чорнобильській АЕС (2 категорія) в кількості 16 календарних 

днів з 01.06.2024. 

Додаток: копія посвідчення серія А № 332296, видано 20.03.1998. 

Дата написання заяви       Підпис 

 

Заява (додаткова для особи, що постраждала від наслідків катастрофи на 

ЧАЕС) 

 Прошу Вас надати мені додаткову відпустку як особі, що постраждала від 

наслідків катастрофи на Чорнобильській АЕС (2 категорія) в кількості                        

16 календарних днів з 01.06.2024. 

Додаток: копія посвідчення серія А № 332296, видано 20.03.1998. 

Дата написання заяви       Підпис 

 

Заява (додаткова для учасника бойових дій (особи з інвалідністю внаслідок 

війни) 

 Прошу Вас надати мені додаткову відпустку як учаснику бойових дій 

(особі з інвалідністю внаслідок війни) в кількості 14 календарних днів з 

01.06.2024. 



Додаток: копія посвідчення серія А № 032296, видане 23.11.2021. 

 

Дата написання заяви       Підпис 

 

Заява (навчальна відпустка) 

 Прошу Вас надати мені додаткову відпустку у зв’язку з навчанням на 

період підготовки та захисту дипломного проекту в Київському національному 

економічному університеті імені Вадима Гетьмана з 01.05.2024 по 03.07.2024. 

Додаток: довідка-виклик Київського національного економічного університету 

імені Вадима Гетьмана від 21.04.2024 № 321. 

 

Дата написання заяви       Підпис 

 

Заява (творча відпустка) 

 Прошу Вас надати мені творчу відпустку для закінчення дисертації на 

здобуття наукового ступеня кандидата наук з 01.05.2024 по 03.07.2024. 

Додаток: рішення Вченої ради Київського національного економічного 

університету імені Вадима Гетьмана про доцільність надання творчої 

відпустки Іваненко Н. І. для закінчення роботи над кандидатською 

дисертацією (протокол від 21.04.2024 № 12). 

 

Дата написання заяви       Підпис 

 

Заява (без збереження заробітної плати за згодою сторін) 

 Прошу Вас надати мені відпустку без збереження заробітної плати  за 

згодою сторін на час дії воєнного стану в кількості 90 календарних днів з 

12.08.2024 по 09.11.2024.  

Дата написання заяви       Підпис 

 

Заява (без збереження заробітної плати (для ВПО та працівників, які 

знаходяться за кордоном з обов’язковим наданням підтверджуючих 

документів) 



 Прошу Вас надати мені відпустку без збереження заробітної плати  на час 

дії воєнного стану в кількості 90 календарних днів з 12.08.2024 по 09.11.2024.  

Дата написання заяви       Підпис 

 

 

 

Заява (приступила до роботи після відпустки для догляду за дитиною до        

3 років) 

 Прошу Вас вважати мене такою, що приступила до виконання своїх 

службових обов’язків  після відпустки для догляду за дитиною до досягнення 

нею трирічного віку з 03.04.2024. 

 

Дата написання заяви       Підпис 

 

 

Заява (перенос відпустки у зв’язку з хворобою) 

Прошу Вас надати мені невикористані 5 календарних днів щорічної 

основної відпустки за 2024 рік з 01.08.2024 по 05.08.2024 в зв’язку з хворобою з 

08.07.2024 по 12.07.2024  під час щорічної відпустки. 

 


