ВИМОГИ ДО РУКОПИСІВ СТАТЕЙ 
ДО ЗБІРНИКА «ФІНАНСИ, ОБЛІК І АУДИТ»

(Випуск 1 (31), 2018 р.)

Вимоги до оформлення рукопису статті, анкети та файлів
	Обсяг
	Від 10 до 30 сторінок (без урахування анотації та бібліографічного списку)

Перевищення обсягу дозволяється у виняткових випадках, що погоджуються з редакційною колегією.

	Структура рукопису статті
див. окремий файл – зразок оформлення статті zrazok31
http://faa.kneu.edu.ua/ua/vymogy/
	УДК – див. http://www.udcc.org 
Інформація про кожного автора (ПІБ повністю, вчений ступінь, вчене звання, посада, місце роботи, e-mail), назва статті та анотація:

українською мовою

англійською мовою*
Текст статті (10-30 сторінок) – подається з нового аркушу
Бібліографічний список – подається з нового аркушу, 
References* – транслітерований список, продовжується з попереднього аркушу
Дата подання рукопису та особистий підпис автора

* Якість перекладу контролюється редакцією. Через неналежну якість перекладу стаття може бути відхилена!

	Мова статті
	- українська;
- англійська (за попереднім погодженням із редколегією)

	Формат паперу
	А4 (надаються два тотожних примірника статті)
Текст має бути надрукований з одного боку аркушу


	Вимоги до друку
	· Шрифт: Times New Roman, 14

· Міжрядковий інтервал: 1,5

· Береги: верхній, нижній, лівий – 20 мм, правий – 10 мм
· Абзацний відступ – 1,25 см. Для формування абзаців забороняється використовувати клавішу табуляції.

· Нумерація сторінок: внизу сторінки праворуч (наскрізно усі сторінки, включно із анотаціями, основним текстом, бібліографічним списком).


	Рисунки, таблиці, формули
	Рисунки та таблиці повинні бути набрані відповідно до стандартів (мати назви, знаходитись після тексту, в якому на них робиться посилання, мати між двома сусідніми таблицями або рисунками текст та ін.). Якщо рисунки сформовані з даних в таблиці типу Excel, до файлу статті обов’язково додається файл з оригіналом рисунків. Також рисунок може бути сформований безпосередньо засобами редактора Word. Усі формули набираються лише редактором формул Microsoft Equation та повинні бути пронумеровані наскрізно.

	Посилання
	Посилання в тексті робляться в квадратних дужках на номер у бібліографічному списку, який розміщається у кінці статті (але не у виносках) за зразком: [5, с. 33]. Бібліографічний список повинен складатися відповідно до ДСТУ 8302:2015 «Інформація та документація. Бібліографічне посилання. Загальні вимоги та правила складання» та по мірі посилання на джерело. Джерело в мережі Інтернет (http:/www.nnn.com  тощо) повинно супроводжуватись назвою джерела (організації, компанії, Інтернет-видання тощо), назвою публікації та (у відповідних випадках) прізвищем автора, що йде на початку тексту такого джерела у списку. Наприклад:

4. Іванов В. Проблеми сек’юритизації. // Кореспондент [Електронний ресурс] // Режим доступу:  www.korespondent.ua/3234.html

Не допускається посилання не на конкретну публікацію, а на ресурс (сайт) в цілому. Так, посилання на закон повинно відкривати текст відповідного закону, а не просто сайту Верховної ради. Не рекомендується посилання на ресурси неофіційного та ненаукового характеру.

	Бібліографічний список
	· Бібліографічний список подається з нового аркушу, нумерація сторінок продовжується;

· оформлюється відповідно до ДСТУ 8302:2015;

· бібліографічний список формується по мірі посилань у тексті статті. На кожне джерело у списку має бути хоча б одне посилання у тексті статті. Відсутність таких посилань може бути підставою у відмові публікації статті;

· рекомендується включити до бібліографічного списку не менш, ніж 8 найменувань;

· допускається посилання на власні роботи авторів статті (самоцитування), але не більш 25% від загальної кількості джерел.

	References
	Після бібліографічного списку українською мовою (та/або мовами оригіналу) обов’язково наводиться той самий список, але в латинській транскрипції. Окрім транскрипції, в квадратних дужках зазначається переклад назви твору англійською мовою.

	Анкета автора
	Форма анкети розміщена на сайті видання: http://faa.kneu.edu.ua/ua/vymogy/ 

Кожна сторінка анкети має бути підписана автором.

Якщо рукопис має кілька авторів, кожен з них заповнює окрему анкету.

	Файли
	На диск СD-RW (багаторазовий!) необхідно записати:

· 2 файли, кожен з яких має назву латинськими літерами – перші 7 літер прізвища автора і номер файла (відповідно 1 чи 2). Наприклад, для автора Загребельний:

(1)  zagrebe1.doc
Файл містить рукопис статті в форматі Word93-2007
(2)  zagrebe2.doc 
Файл містить анкету автора (або анкети усіх співавторів)

· + у разі наявності рисунків, побудованих з даних Excel — файли Excel з оригіналами рисунків

Перед копіюванням файлів необхідно перевірити їх, а також сам диск на відсутність комп'ютерних вірусів за допомогою нових версій відповідних програм.
Диск має бути підписаний прізвищем автора українською мовою.


Вимоги до змісту статті та анотації
	Відповідність науковій спеціальності
	Зміст рукопису статті має відповідати науковим спеціальностям:
08.00.08 – «Гроші, фінанси і кредит», або

08.00.09 – «Бухгалтерський облік, аналіз та аудит»

	Назва рукопису статті
	Назва рукопису статті складається з 5-9 слів, має бути адекватною до змісту рукопису, конкретною, без словосполучень на зразок «Дослідження питання…», «Деякі питання…», «Проблеми…» «Шляхи…» тощо 

	Анотація 
	Обсяг анотації – близько 900 знаків (приблизно ½ сторінки А4)

Структура анотації включає такі змістовні блоки, які мають бути виділені підзаголовками:

· мета дослідження

· методологія

· отримані результати

· цінність дослідження

· ключові слова (від чотирьох до восьми слів)

У ході підготовки анотації англійською мовою має бути використаний академічний стиль (Academic English).

	Структура тексту дослідження
	Зміст статті повинен відповідати вимогам МОН України до наукових статей, що публікуються у наукових фахових виданнях (затверджених постановою Президії ВАК України від 15.01.2003 №7-05/1), а саме – мати такі необхідні елементи (виділяються окремими підзаголовками, кожен елемент починається з нового рядка):

Постановка проблеми та її зв’язок із важливими науковими чи практичними завданнями

Аналіз останніх досліджень і публікацій

Виділення невирішених раніше частин загальної проблеми, котрим присвячується стаття

Формулювання мети і завдання дослідження

Виклад основного матеріалу дослідження з повним обґрунтуванням отриманих наукових результатів

Висновки і перспективи подальших досліджень у даному напрямку

Бібліографічний список
Не допускається інша структура статті чи інші, крім рекомендованих, формулювання назв підзаголовків.


До редакції необхідно надати пакет документів (у папці зі шнурівкою):
1. Рукопис статті у 2-х ідентичних примірниках (з підписом автора).
2. Рецензії

Рецензування рукописів є обов’язковим для всіх авторів, у тому числі для рукописів членів редколегії збірника

(А) Письмова рецензія члена редколегії збірника.

Повний перелік членів редколегії надруковано в попередніх номерах збірника та на сайті КНЕУ: http://faa.kneu.edu.ua/ua/redkolegiya/ 
Рецензія може бути підписана провідним науковцем відповідної кафедри за дорученням члена редколегії.
(Б)  Зовнішня рецензія, підписана доктором економічних наук і завірена печаткою

(В) Для аспірантів, докторантів та здобувачів ступеня доктора філософії – рецензія наукового керівника (консультанта).
3. Анкета (для кожного з авторів окремо, в одному примірнику).
4. Диск СD-RW, на якому розміщено файли:
(1) файл із рукописом статті у форматі Word93-2007 (розширення *.doc) ; (2) файл із анкетою [ці файли мають бути названі прізвищем автора (див. вище вимоги)]; (3) файли Excel з оригіналами рисунків.
Порядок подання матеріалів до редакційної колегії:
(А) Для викладачів, аспірантів, докторантів та здобувачів КНЕУ
Викладачі, аспіранти та здобувачі подають підготовлений пакет документів у підписаній канцелярській папці відповідальному представнику своєї кафедри.

Відповідальний представник кафедри фінансово-економічного факультету, відповідно до встановленої квоти, подає усі зібрані статті одним пакетом особисто відповідальному секретарю редакційної колегії А.В. Нікітіну (доцент кафедри менеджменту банківської діяльності, а.062-А у третьому корпусі)
Відповідальний представник кафедри, що подає статтю у розділ ІІ (бухгалтерський облік, аналіз та аудит),  відповідно до встановленої квоти, подає усі зібрані статті одним пакетом особисто заступнику відповідального секретаря редакційної колегії О.Є. Кузьмінській (професор кафедри обліку в кредитних і бюджетних установах та економічного аналізу, а.44 у другому корпусі)
(Б) Для представників інших наукових закладів
Подання статей відбувається виключно за попереднім узгодженням із редакційною колегією.

Для публікації у збірнику перевагу буде надано статтям провідних науковців та відомих фахівців. Якісні статті, які за браком обсягу збірника не зможуть бути опубліковані, за згодою автора будуть опубліковані у наступних номерах, або повернені.
Стаття може бути повернутою на доопрацювання або відхилена редколегією. 
Основні причини відхилення редколегією рукопису статті:
· Невідповідність змісту статті науковим спеціальностям, за якими формуються випуски даного видання.
· Низька якість змісту статті або окремих її змістовних частин.

· Негативна рецензія, зауваження рецензента про необхідність доопрацювання рукопису, або рецензія, в якій зазначено суттєві недоліки виконаного дослідження.
· Недотримання вимог до оформлення матеріалів рукопису, анкети, рецензій та файлів.

· Відсутність у тексті дослідження належно оформлених та достовірних посилань на відповідні позиції у бібліографічному списку.

· Неналежна якість перекладу анотації, ключових слів та references.
· Інші, обґрунтовані редакційною колегією.
Автор несе особисту відповідальність за усі надані до редакції матеріали.

Якість перекладу контролюється редакцією, за неналежну якість перекладу стаття може буди відхилена.
Рівень запозичень та ступінь академічної доброчесності автора статті обов’язково перевіряється відповідно до «Положення про запобігання академічному плагіату в ДВНЗ «КНЕУ імені Вадима Гетьмана»
З усіх питань щодо організації видання збірника звертатись до редколегії (головний редактор – професор В.М. Федосов).
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